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Republika e Kosovés Komuna e Prizrenit
Republika Kosova- Kosova Cumhuriyeti OpStina Prizren — Prizren Belediyesi
KUVENDI I KOMUNES SE PRIZRENIT

Nr. 001/011 — 40864

Mé: 27 mars 2025

Né mbéshtetje t& neneve 12 pargrafit 2, 68 pargrafit 4 t& Ligjit Nr. 03/L-040 pér Vetéqeverisjen
Lokale (Gazeta Zyrtare Nr. 28.06.2008), nenit 42 par. 1 t&¢ Udhézimit Administrativ (MAPL) Nr.
04/2023 pér Administraté t&¢ Hapur né Komuna, si dhe nenit 27 paragrafit | t€ Statutit t&€ Komunés
sé Prizrenit, Nr. 01/011-5643, t& datés 15 tetor 2008, Kuvendi i Komunés sé Prizrenit né mbledhjen
¢ mbajtur mé 27 mars 2025, miratoi k&té:

RREGULLORE 01/2025
PER TRANSPARENCE NE KOMUNEN E PRIZRENIT



KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore pércakton rregullat qé sigurojné transparencé t€ punés s€ organeve komunale,
kryetarit t&€ komunés, drejtorive, kuvendit, trupave t€ kuvendit, mekanizmave t€ tjeré ligjor, si dhe
definon rregullat, parimet, format e pérfshirjes sé qytetaréve, shogérisé civile dhe grupeve té
interesit né proceset vendimmarrése.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj Rregulloreje zbatohen pér t€ gjitha organet e komunés g€ ushtrojné autorizime
publike sipas ligjit.

Neni 3
Pérkufizimet

1.Shprehjet dhe shkurtesat e pérdorura né kété Rregullore kané kéto kuptime:

1.1. Transparencé - Transparenca €shté veprimtari e hapur e organeve t€ komunés g€ siguron
publikim, informim, gasje né dokumente publike dhe pérfshirjen e qytetaréve né procesin e
vendimmarrjes dhe punés sé€ organeve komunale.

1.2. Akte normative té komunés — nénkupton akte normative té karakterit t€ pérgjithshém té
tilla si: Statuti 1 Komunés, rregulloret e Kuvendit t€ Komunés, planet hapésinore né€ nivel lokal,
aktet t& tjera q€ parashihen me ligjet sektoriale.

1.3. Llogaridhénie — nénkupton procesin ku institucionet komunale japin pérgjegjési pér
ushtrimin e kompetencave té tyre

1.4. Vendim — nénkupton akt normativ g€ nxirret nga organi kompetent i komunés sipas
dispozitave ligjore me té€ cilin vendoset pér céshtje té caktuar.

1.5. Konsultim publik — nénkupton pérfshirjen e qytetaréve dhe paléve t€ interesuara né
procesin konsultues para vendimmarrjes

1.6. Buxhetim me pjesémarrje - nénkupton njé€ proces demokratik dhe gjithpérfshirés, i cili u
mundéson qytetaréve t€ kené rol té drejtpérdrejté vendimmarrés, pér t€ planifikuar shpérndarjen
e buxhetit t&€ komunés, sipas prioriteteve té qytetaréve.

1.7. Dégjim buxhetor — nénkupton konsultimet publike t&€ mbajtura nga komunat né€ procesin
e hartimit t€ buxhetit dhe projeksioneve afatmesme buxhetore.

1.8. Dokument publik — nénkupton ¢do akt, fakt apo informaté né formé elektronike apo me
z€, formé t€ shtypur, né incizime vizuale apo audiovizuale t€ prodhuara apo mbajtura nga
institucioni publik.

1.9. Grupi punues — &shté ekipi pérgjegjés pér hartimin e projekt propozimit, i caktuar nga
organi kompetent i komunés.

1.10. Live meeting office comunicator apo transmetime direkte né youtube apo rrjetet
sociale — nénkupton aplikacione pérmes s€ cilave mundésohet komunikimi né distancé.



1.11. Sesion i teleprezencés - nénkupton akceptimin i e - mailit t€ dérguar nga komunat pér
gasje né formatin pérkatés. -

1.12. Sistemi operativ MS Windows 7nénkupton sistem operativ i teknologjis€¢ s¢ Microsoftit.
1.13. MAPL — nénkupton Ministriné€ e Administrimit t&€ Pushtetit Lokal.

1.14. Monitorim i kuvendit té komunés pérmes teleprezencés - nénkupton té drejtén dhe
mundésiné e MAPL-sé qé pérmes pajisjeve t€ teleprezencés t€ siguroj mbikéqyrjen e
mbarévajtjes s€ mbledhjeve t&€ kuvendeve t€ komunave pa praniné fizike té zyrtaréve né
komuné.

1.15. Pajijse pér transmetim dhe monitorim té mbledhjeve - nénkupton kameré e
pérshtatshme pér teleprezencé € mundéson transmetimin e mbledhjeve me pamje té
kompletuar pérmes video dhe audio pérmbajtjes.

1.16. Palé e interesuar — nénkupton ¢do person fizik dhe juridik, organizaté e shoqérisé civile,
grupe t€ ndryshme t€ interesit, si dhe subjekte té tjera qé ndikohen apo jané té interesuara té
ndikojné drejtpérdrejt apo térthorazi né€ procesin e vendimmarrjes.

1.17. Projekt-propozim apo Projekt-akt - nénkupton té gjitha dokumentet dhe aktet
normative t€ cilat jan€ né proces té hartimit dhe g€ i nénshtrohen procesit t€ konsultimit publik
para aprovimit té tyre.

1.18. Propozues i akteve nénligjore té komunés dhe politikave lokale — nénkupton: kryetarin
e komungés, drejtorit€é komunale, kryesuesin e kuvendit t€ komunés, komitetet e kuvendit té
komunés, pesémbédhjeté pér qind (15%) e qytetaréve t€ komunés pérkatése me té drejté vote.

1.19. Politika lokale — i referohet, planeve, dokumenteve strategjike, buxhetit t€ komunés,
Korniza Afatmesme Buxhetore, planeve hapésinore né€ nivel lokal, akteve komunale, strategjive
té zhvillimit né kuadér té fushave specifike zhvillimore, udhézuesve dhe veprimeve té cilat
ndikojné né vendimmarrjen komunale, planeve t€ punés sé kuvendit dhe ekzekutivit, si dhe
programeve té tjera t€ réndésishme me interes publik.

1.20. Proné komunale - nénkupton pronén e luajtshme dhe té€ paluajtshme t€ regjistruar dhe
né posedim té€ komunés.

1.21. Standardet minimale té konsultimit - jané rregulla procedurale minimale g€ kané pér
gé€llim zhvillimin e konsultimeve publike efikase gjaté procesit té€ hartimit t€ politikave dhe
akteve normative nga komunat, me pérfshirje té€ pal€ve t€ interesuara dhe qytetaréve, pérvec
nése parashihet ndryshe me legjislacionin né fuqi.

1.22. Takim publik me qytetar — nénkupton takime té rregullta publike t€ karakterit informues
me qytetar€ sipas nenit 68 parag.1 t€ Ligjit Nr.03L-040 pér Vetégeverisje Lokale.

1.23. Zyrtar pérgjegjés pér qasje né dokumente publike - nénkupton zyrtar administrativ né
kuadér t€ institucionit publik, 1 caktuar pér pranimin dhe regjistrimin e kérkesave té€ pranuara
pér qasje né dokumente publike, pér kryerjen e shqyrtimit fillestar t€ kétyre kérkesave, pér
ruajtjen dhe mbajtjen e evidencave t€ kétyre kérkesave dhe pér raportimin rreth kétyre
kérkesave.

1.24. Zyrtari pér Monitorim - nénkupton zyrtarin pérgjegjés pér monitorim t€ komunave né
MAPL.

2. Shprehjet e pérdorura né shumés e kané t€ njéjtin kuptim edhe né njéjés, dhe shprehjet e
pérdorura né njé gjini e kané kuptimin e njéjt€ edhe pér gjininé tjetér.



KAPITULLI II ) )
TRANSPARENCA E PUNES SE KUVENDIT Ti KOMUNES

Neni 4
Transparenca né mbledhjet e Kuvendit t¢ Komunés dhe komiteteve

1. T€ gjitha mbledhjet e Kuvendit t&¢ Komunés dhe komiteteve jané publike, pérvec rasteve kur
kufizimi éshté pércaktuar me ligj.

2. Kryesuesi i Kuvendit ose kryesuesi i komitetit, pérmes shérbimit t€ administratés ofron kushtet,
mjetet, materialet dhe vendin e caktuar pér té garantuar pjesémarrjen e publikut.

3.Kryesuesi i Kuvendit ose Komitetit, pérmes Njésis€¢ pér Komunikim Publik obligohet t&
publikojé né ueb fagen zyrtare té€ gjitha aktet dhe vendimet e Kuvendit dhe trupave té tjera.

Neni 5
Informimi pér mbledhjet e kuvendit dhe komiteteve

1. Kryesuesi i Kuvendit ose Komitetit, pérmes Njésisé pér Komunikim me Publikun, publikon
njoftimin pé€r mbledhje s€ paku 7 (shtat€) dit€ pune para mbledhjeve té rregullta, 3 (tre) dit€ pune
para mbledhjeve t€ jashtézakonshme, si dhe brenda dités pér mbledhjet urgjente.

2. Njoftimi pér mbledhje nga paragrafi 1 1 kétij neni béhet pérmes:

2.1. Ueb-fages zyrtare t& komunés dhe tabelat e shpalljeve.

2.2. Me qgéllim t€ arritjes s€ audiencé€s komuna promovon agjendén né rrjete sociale, dhe forma
alternative t€ komunikimit me publikun.

3. Njoftimi publik sipas paragrafit 2 t€ kétij neni pérmban:

3.1. Datén, kohén vendin, rendin e dit€s, materialet e mbledhjes pér mbajtje té takimit.

3.2. Komuna publikon edhe t€ dhéna t€ tjera t€ cilat pércaktohen me Statut dhe Rregullore t€ Punés
s€¢ Komunés.

4. Kryesuesi 1 Kuvendit me shkres€ zyrtare me informacionet sipas paragrafit 1 dhe 3 t€ kétij neni
e njofton Ministrin€ e Administrimit t€ Pushtetit Lokal pér mbledhje t&€ kuvendit.

5. Komuna pérve¢ informimit pér mbajtjen e mbledhjeve t€ Kuvendit dhe t€ Komiteteve
vazhdimisht duhet ti njoftojé g€ qytetarét kané t€ drejté té jené pjesé e mbledhjeve té Kuvendit té
Komunés.

Neni 6
Monitorimit elektronik i mbledhjeve té Kuvendeve té Komunave

1. Organet e Komunés jané t€ obliguara t€ sigurojné qasje aktive né pérdorimin e sistemit té
teleprezencés, me géllim t€ krijimit t€ kushteve pér monitorim dhe vlerésim t€ proceseve pér
mekanizmat monitoruese t&€ MAPL-s€, paléve t€ interesuara dhe institucioneve tjera né mbledhjet
e Kuvendit t€ Komunés, pérmes stafit t€ autorizuar t€ komunés.

2. Komuna mund té€ pérdoré aplikacione si live meeting office comunicator apo transmetime
direkte né you-tube apo rrjetet sociale pér té garantuar publicitet, si dhe c¢farédo platforme té
ligjshme pér t€ transmetuar drejtpérdrejté ngjarjen.

3. Kryesuesi, anétarét e Kuvendit t&€ Komunés, Kryetari, dhe pjes€émarrésit e tjeré jané t€ obliguar
gé gjaté rrjedhés s€ punimeve t&€ Kuvendit t& pérdorin mikrofonin i cili mundéson lidhjen me
sistemin e zérimit dhe transmetimin e audio — pé€rmbajtjes né€ sistem.



Neni 7
Pérdorimi dhe mirémbajtja e sistemit té Teleprezencés

1. Komuna &shté e obliguar t€ sigurojé kushtet pér funksionimin e teleprezencés gjaté€ mbajtjes sé
mbledhjeve t€ Kuvendit t¢ Komunés.

2. Sekretaria e Kuvendit t&¢ Komunés &shté pérgjegjése pér menaxhimin e llogarisé s¢ formés
vc.komuna@rks-gov.net, gjaté mbajtjes s€ mbledhjeve t& Kuvendit t&€ Komunés.

3. Zyrtari pérgjegjés pér monitorim t€ komunave ka t& drejtén e qasjes né sistem né ¢do kohé kur
mbahen mbledhjet e Kuvendeve t&€ Komunave.

4. Komuna &shté e obliguar t& caktojé njé piké kontaktuese pér komunikim me Zyrtarin Monitorues
t& Ministrisé.

5. Zyrtari pérgjegjés i komunés duhet t& vendosé lidhjen e teleprezencés, 15 minuta para fillimit
t& mbledhjes s€¢ Kuvendit t&€ Komuné&s, pérmes pranimit t€ e-mailit ose linjave t€ tjera zyrtare nga
Zyrtari Monitorues 1 Ministrisé.

6. Né vendin e mbajtjes s€ mbledhjes, organet e komunés duhet t€ sigurojné prezencén dhe
funksionimin e pajisjeve t€ teleprezencés.

7. Zyrtari pérgjegjés pér informim né Komuné, obligohet t&€ siguroj lidhjen e transmetimit té
drejtpérdrejté t€ mbledhjes s€¢ Kuvendit t¢ Komunés né sistemin e integruar t€ fages zyrtare té
Komunés, pér t’i mund€suar qasjen qytetaréve dhe paléve t€ interesuara pér pércjelljen e
mbledhjes s&¢ Kuvendit t¢ Komunés.

8. Sekretaria e Kuvendit t¢ Komunés obligohet t€ arkivojé videot dhe audiot nga mbledhjet e
mbajtura t&¢ Kuvendeve t€¢ Komunave né arkivén elektronike t€ komunés.

9. Kryetari i Komunés dhe Kryesuesi i Kuvendit t&€ Komuné&s jané pérgjegjés pér té siguruar kushtet
pér Monitorimin elektronik t€ mbledhjeve t€ Kuvendeve t€ Komunave.

Neni 8
Njoftimi pér mbledhjet e Kuvendeve té Komunave pér monitorim elektronik

1. Komuna obligohet t€ dérgojé né Ministri ftesén dhe materialet shtesé t€ mbledhjes sé Kuvendit
né formé elektronike t€ paktén shtaté (7) dité pune para mbajtjes s€¢ mbledhjeve té rregullta, si dhe
tri (3) dit€ pune para mbajtjes s€¢ mbledhjeve t€ jashtézakonshme.

2. Njoftimi duhet t€ pérmbajé vendin, datén, rendin e dités, kohén e sakté t€ mbledhjes, materialet
e mbledhjes, ashtu si¢ &shté paracaktuar me Ligjin pér Vetégeverisje Lokale.

Neni 9
Kufizimi i qasjes né mbledhjet e kuvendit apo komitetit

1. Mbledhjet e Kuvendit apo komiteteve mund t€ jené t&€ mbyllura pjesérisht apo térésisht, vetém
pér shkaget e parashikuara me legjislacionin né fuqi.

2. Kuvendi i Komunés dhe komitetet e kuvendit me vendim t€ arsyetuar shpallin mbledhjet e
plotésisht apo pjérisht t&¢ mbyllura pér publikun.


mailto:vc.komuna@rks-gov.net

KAPITULLI III
TRANSPARENCA E EKZEKUTIVIT

Neni 10
Transparenca e ekzekutivit

1. Kryetari i komunés ofron transparencé pér procesin vendimmarrés té tij, drejtorive dhe
administratés.

2. Kryetari i komunés &shté pérgjegjés pér zbatimin e legjislacionit né publikim té akteve t&
ekzekutivit, dhe dokumenteve zyrtare n€ pajtim me Ligjin Nr. 06/L-82 pér mbrojtén e t&¢ dhénave
personale dhe Ligjin Nr. 06/L-081 pér gasje né dokumente Publike.

3. Kryetari i komunés raporton para kuvendit t€ komunés pér situatén ekonomiko-financiare té
komunés dhe pér zbatimin e planeve investuese t€ komunés, s€¢ paku njéheré né gjashté muaj apo
kurdoheré qé kérkohet nga kuvendi 1 komunés.

4. Kryetari 1 komunés me vendim t€ vecanté ka t€ drejt€ t€ pércaktoj rregullat e hapjes dhe
menaxhimit t€ rrjeteve sociale, si dhe platformave t€ transmetimit.

KAPITULLI IV
PUBLIKIMITAKTEVE, DOKUMENTEVE ZYRTARE DHE FINANCIARE DHE
AKTEVE TE TJERA TE KUVENDIT TE KOMUNES DHE EKZEKUTIVIT

Neni 11
Publikimi i Akteve té Komunés

1. Komuna publikon t€ gjitha aktet e aprovuara nga kuvendi 1 komunés né ueb-fagen zyrtare pas
plotésimit té€ kushteve ligjore pér publikim.

2. Komuna publikon né ueb-fagen zyrtare vendimet, urdhéresat e nxjerra nga kryetari i komunés.
3. Aktet dhe dokumentet e nxjerra nga drejtorité e komunés duhet té publikohen me géllim té rritjes
S€ transparences.

4. Aktet dhe dokumentet e nxjerra nga paragrafi 1, 2 dhe 3 publikohen duke respektuar
legjislacionin né fuqi pérfshiré Ligjin Nr. 06/L-82 pér mbrojtén e t€ dhénave personale dhe Ligjin
Nr. 06/L-81 pér qasje né dokumente Publike.

5. Aktet dhe dokumentet nga parag.1, 2 dhe 3 t€ kétij neni publikohen nga njésia pérgjegjése pér
komunikim né komuné, né formé elektronike, né pajtim me dispozitat e legjislacionin Ligjin pér
pérdorimin e gjuhéve.

6. Komuna mund t€ shfryté€zojé edhe platforma t€ tjera pér t&€ publikuar aktet dhe dokumentet e
nxjerra vecanérisht ato me karakter informues dhe vetédijéusese.

Neni 12
Publikimi i dokumenteve zyrtare

1. Komuna obligohet t& publikojé té gjitha dokumentet zyrtare, pérfshiré por duke mos u kufizuar
neé:
1.1. Planin vjetor t€ punés sé Kryetarit dhe drejtorive;
1.2. Planin Vjetor t€ punés s€¢ Kuvendit t&¢ Komunés;
1.3. Strategjité dhe dokumentet e tjera té politikave;
1.4. Planet hapésinore komunale: Planin Zhvillimor t€ Komunés, Hartat Zonale, Planet
Rregulluese t€ Hollésishme;
1.5. Raportet periodike zyrtare t&¢ Kuvendit dhe Ekzekutivit;
1.6. Dokumentet e prodhuara nga Kuvendi i Komunés pérfshiré procesverbalet e takimeve té
kuvendit t€ komunés, komiteteve obligative, komiteteve t€ tjera konsultative, si dhe materialet e
tjera publike t€ prodhuara nga Kuvendi i Komunés.
1.7. T€ gjitha dokumentet e prodhuara gjaté proceseve té thirrjeve publike si grante, subvencione,



konkurse publike, ankande, si dhe dokumente té tjera.

1.8. Video-incizimet e mbledhjeve t€ kuvendeve t€ komunés dhe materialet tjera té teleprezencés
me linget pércjellése.

1.9. Komuna obligohet q¢ dokumentet e kérkuara sipas dispozitave té késaj Rregullore, t’i
publikojé né formatin g€ ofron mundésin€ e pérpunimit t€ pérmbajtjes. Pérve¢ né rastet e
kérkuara me ligj dokumentet nuk publikohen né formatin PDF Scan.

Neni 13
Publikimi i dokumenteve financiare

1. Komuna publikon né ueb-fagen zyrtare t€ saj dokumentet financiare si vijon por nuk kufizohet
né:

1.1. Buxhetin vjetor t& Komunés;

1.2. Listén e projekteve kapitale;

1.3. Kornizén Afatmesme Buxhetore (KAB);

1.4. Raportet financiare vjetore dhe tremujore si¢ parashihen me legjislacionin sektorial pér

financat publike;

1.5. Raportet vjetore t€ punés sé kuvendit dhe ekzekutivit;

1.6. Raportin e zyrés kombétare t€ auditimit dhe rekomandimet pércjellése;

1.7. Cdo dokument tjetér financiar t€ kérkuar me akte ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Neni 14
Transparenca e aktiviteteve té prokurimit

1. Komuna publikon né& ueb-fagen zyrtare ¢do aktivitet t€ prokurimit, publikimi i t€ cilave &shté i
pércaktuar me legjislacionin sektorial, pérfshiré por duke mos u kufizuar né:
1.1 Planin e prokurimit,
1.2. Raportin e prokurimit,
1.3. Njoftimet paraprake; Njoftimet pér kontraté; Njoftimet pér dhénie té kontratés, Njoftimet
pér konkurs té€ projektimit; Njoftim pér rezultatet e konkursit t€ projektimit; Njoftim pér anulim;
Njoftim pér informata shtesé; Anulim t€ dhénies sé kontrat€s; Njoftim pér nénshkrimin e
kontratés; Ankandet Publike; Vendimet e Komunés ndaj kérkesave pér rishqyrtim; Vendimet e
Organit Shqyrtues t€ Prokurimit,
1.4. Vendimet, dokumentet dhe t&€ dhénat e tjera t€ nevojshme té pércaktuar me legjislacionin
sektorial dhe né pajtim me Ligjin Nr. 06/L-82 pér mbrojtén e t€ dhénave personale dhe Ligjin
Nr. 06/L-081 pér gasje né dokumente Publike.
2. Pér ¢do projekt, komuna vendos pano informuese pér aktivitetin e prokurimit, né té cilin
shkruhet emri 1 projektit, investitori, kompania implementuese dhe kohézgjatja.
3. Me géllim té rritjes sé transparencés komuna vendos€ emrin dhe mbiemrin dhe kontaktet pér
menaxherin, mbikéqyrésin apo kompanin€ mbikéqyrése t€ projektit

Neni 15
Transparenca né menaxhimin e pronés komunale

1. Komuna duhet t€ garantoj proces transparent né procedurat dhe dokumentet e hartuara gjaté
menaxhimit t€ pronés komunale bazuar né dispozitat e legjislacionit né fuqi.

2. Komuna publikon listén e pronave komunale, pronave té€ cilat planifikohen t&€ jepen né
shfrytézim, pronave t&€ dhéna né€ shfrytézim dhe aseteve t€ tjera té€ réndésishme t€ komunés.

3. T€ dhénat g€ do t€ publikohen pérfshijné por nuk kufizohen né t& dhéna pér njési kadastrale,
zona kadastrale vendi 1 pronés dhe géllimi.

4. Publikimi i listés sipas legjislacionit né fuqi duhet t& pérmbyllet deri me 31 dhjetor t& vitit
kalendarik.

5.Proceset e ankandit, shprehjes s¢€ interesit, dhénies né shfrytézim, kémbimit dhe procedurat tjera
t€ tjeté€rsimit pronés komunale jané publike.



6. Pér ¢éshtje té interesit publik informacione mbi menaxhimin e pronés s€ luajtshme dhe aseteve
té tjera t&€ komunés do jané publike.

Neni 16
Transparenca e ndérmarrjeve publike

1. Komuna kujdeset t€ sigurojé kushtet pér procese transparente gjaté ushtrimit t€ funksionit t€ vet
né menaxhimin dhe realizimin e funksioneve t€ ndérmarrjeve komunale dhe pérfagésimit né
ndérmarrjet rajonale.

2. N@ rastet ku shérbimet komunale ofrohen nga ndérmarrjet komunale, ato ndérmarrje duhet t’ia
dorézojné buxhetet e tyre kuvendit t€ komunés pér miratim. Propozimet buxhetore duhet t&
pérfshijné strukturén e propozuar té tarifés pér ofrimin e shérbimeve dhe duhet té dorézohen para
datés 15 néntor té vitit t& ardhshém fiskal.

3. Raportet té€ cilat i dorézohen kuvendit t€ komunés jan€ publike né€ ueb fagen zyrtare t€ komunés.
4. Me géllim t€ rritjes s€ transparencés, raportet e mbikéqyrjes dhe t€ auditimit t€ punés sé
ndérmarrjeve 1 ofrohen publikut.

5. Aktet nénligjore dhe dokumentet tjera zyrtare t€ hartuara nga ndérmarrjet publike komunale
duhet t€ jené publike dhe lehté t€ gasshme pér publikun né pajtueshméri me Ligjin Nr. 06/L82 pér
mbrojtén e t€ dhénave personale dhe Ligjin Nr. 06/L-081 pér qasje né dokumente Publike.

) KAPITULLIV
FORMAT E PERFSHIRJES AKTIVE TE QYTETAREVE Nii VENDIMMARRJE

Neni 17
Takimet publike gjithépérfshirése me qytetaré

1. Komuna siguron pérfshirjen e qytetaréve né konsultime dhe vendimmarrje duke pérdorur por
duke mos u kufizuar né mbajtjen e:

1.1 Takimeve publike;

1.2 Konsultimeve publik pér projekt aktet normative dhe dokumente té politikave;

1.3 Takimeve konsultative me qytetaré€;

1.4 Dégjimeve buxhetore.
2. Trajtimin e kérkesave peticioneve dhe kérkesave individuale e grupore té qytetaréve.
3. Me qéllim t€ marrjes sé piképamjeve t€ qytetaréve né procesin vendimarrés, komuna siguron
zbatimin e standardeve minimale t€ konsultimit publik t& pércaktuara né€ kété Rregullore.
4. Me géllim t€ dokumentimit t€ mbajtjes sé€ takimeve, konsultimeve publike, dégjimeve buxhetore
dhe takimeve tjera, komuna siguron ftesat, materialet, sigurimin e kushteve, mbajtjen e
procesverbalit dhe hartimin e raportit nga takimet dhe aktivitetet e pérfshirjes s€ qytetaréve né
diskutime dhe konsultime publike, gjaté hartimit t&€ akteve dhe dokumenteve lokale.
5.Ueb fagja e komunés dhe platforma geveritare pér konsultime publike pérdoren si platforma pér
realizimin e géllimeve t€ kétij neni.
6. Zyra pér Komunikim me Publikun, éshté pérgjegjése pér njoftimin e qytetaréve pér vendin,
datén, kohén vendin, rendin e dités, se kur do t&€ mbahen takimet, dégjimet buxhetore, konsultimet
publike dhe takime tjera shtesé.

Neni 18
Takimet publike

1. Cdo vit komuna mban s€ paku dy takime publike pér ¢€shtje t& interesit t& pérgjithshém, né t&
cilén mund t€ merr pjesé secili person apo organizat€é me interes né Komuné. Takimi 1 paré
obligativ mbahet né gjasht€mujorin e par€ té vitit, ndérsa takimi i dyt€ né gjashtémujorin e dyte.

2. Pérveg takimeve publike té€ cekura mé larté, komunat jané€ t€ obliguara t’i informojné qytetarét



e komunés pér ¢farédo planesh apo programesh té réndésishme me interes publik, si¢ rregullohet
me statutin e komunés.

3. Komuna mund t€ organizojé edhe takime shtesé, dhe t€ jeté€ sa mé prané qytetaréve pér céshtje
g€ lidhen me buxhetin komunal, zhvillimin ekonomik lokal, pérdorimin e proné&s komunale,
planifikimin hapésinor, investimet, t&¢ hyrat komunale si dhe ¢éshtje t&€ tjera né interes té
pérgjithshém.

4. Njoftimi pér takime publike publikohet dy javé para mbajtés sé takimit.

5. Njoftimi pér takime publike duhet béhet pérmes:

5.1 Ueb-fages zyrtare t¢ komunés dhe hapésirat publike né komuna;

5.2 Me @éllim t€ arritjes s€ audiencé€s komuna promovon agjendén né rrjete sociale, dhe forma
alternative t¢ komunikimit me publikun.

6. Zyra pér Komunikim me Publikun né komuna &shté pérgjegjése pér njoftimin e qytetaréve pér
vendin, datén, kohén kur do té mbahen takimet dhe materialet.

7. Komuna siguron hapésirat e mjaftueshme brenda territorit t&€ komunés pér pjes€émarrje té gjeré
dhe aktive t€ publikut.

8. Né takimet publike marrin pjesé zyrtarét e lart€ t€ komunés, si: Kryetari i Komunés, Kryesuesi
1 Kuvendit, Drejtorét e Drejtorive pérkatése, Kryesuesit e komiteteve dhe Zyrtarét kompetent pér
céshtje né takimin publik.

9. Mekanizmat pérfaqésues t€ komunitetit t€ themeluar sipas Udh&zimit Administrativ (MAPL)
Nr. 02/2019 pér organizimin, funksionimin dhe bashképunim e komunave me fshatrat,
vendbanimet dhe lagjet publike, duhet t€ jené t€ njoftuar zyrtarisht pér takimet.

10. Nése gjaté takimit qytetarét dhe palét e interesit nuk kan€ marré pérgjigje né pyetjet e
parashtruara, komuna obligohet g€ brenda 30 ditésh t€ ofroj€ pérgjigje me shkrim né raport.. N&é
procesverbal konstatohet q& pérgjigja do t€ ofrohet me shkrim duke e pércaktuar zyrtarin
pérgjegjés dhe hapésirén ku do t€ publikohet pérgjigja.

11. Né kuadér t&¢ kompetencave t€ tyre drejtorét e drejtorive mbajné takime informuese me grupe
té tjera pérfaqésuese si shoqata, sindikata, késhilla grupe t€ interesit dhe qytetaré me géllim té
pérfshirjes s€ tyre né vendimmarrje. Takimet e ké&saj natyre jan€ publike dhe pér té njéjtat do t&
respektohet paragrafi. 4 dhe 5 e kétij neni.

Neni 19
Konsultimet publike

1. Organet pérgjegjése té komunés sigurojné zbatimin e procesit t€ konsultimit publik, gjaté
hartimit t€ politikave dhe akteve nénligjore t€ komunés pér té cilat konsultimi publik &shté 1
obligueshém.

2. Komuna siguron ndérmarrjen e té gjitha veprimeve t€ nevojshme qé t€ siguroj njé partneritet
aktiv n€ mes paléve té ndryshme gjaté procesit té konsultimit publik.

3. Komuna organizon konsultimet publike me qytetaré né pé€rputhje me parimin; Ligjshmérisé,
Transparencés, Barazis€, Mosdiskriminimit dhe Efikasitetit né€ procesin e konsultimit publik.

Neni 20
Planifikimi i konsultimeve publike

1. Planifikimi 1 pérgjithshém 1 konsultimeve publike béhet qé né fazén e hershme gjaté hartimit té
planit t€ punés s& komunés pér vitin e ardhshém kalendarik, si dhe me rastin e hartimit té planit
pér komunikim me publikun.

2. Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik koordinim me iniciuesit harton plan t€ vecantg, pér té
gjitha project propozimet e organit propozues t€ akteve nénligjore dhe politikave lokale, t€ cilat 1
nénshtrohen procesit t€ konsultimit publik pér vitin e ardhshém kalendarik.

3. Plani i konsultimeve publike duhet t€ jeté pjesé€ pérbérése e planit pé€r komunikim me publikun
dhe duhet té publikohet.

4. Planifikimi 1 konsultimit merr pér bazé afatet kohore, kostot financiare, resurset njerézore,
indentifikimin e paléve té pérfshira né procesin e konsultimit publik, si dhe format dhe teknikat e
konsultimit publik.



Neni 21
Fazat e Konsultimit Publik

1. Procesi i konsultimit publik né komuné ndahet né tri faza:
1.1.Planifikimi i konsultimeve;
1.2. Mbajtja e konsultimeve;
1.3. Mbledhja e komenteve, komunikimi dhe adresimi i tyre né organet pérgjegjése.

Neni 22
Aktet obligative pér konsultime publik

1. Aktet e komunés qé i nénshtrohen procesit t&€ konsultimit publik jané:

1.1 Draft-Statuti i komunés,

1.2. Projekt-Rregulloret komunale,

1.3. Aktet tjera g€ parashihen me ligjet sektoriale,

1.4. Projekt buxhetin e komunés pér vitin vijues, si dhe rishikimin buxhetor,

1.5. Korniza afatmesme buxhetore pér 3 vitet e ardhshme,

1.6. Strategjité zhvillimore dhe planet e veprimit né nivel lokal né kuadér té fushave sektoriale,
1.7. T€ gjitha projekt-planet hapésinore né nivel lokal, konform legjislacionit pér planifikim
hapésinor.

2. Komuna ka t€ drejté t€ vendosé né€ konsultim publik edhe dokumente dhe procese t€ tjera né
kuadér t€ kompetencave t€ saja, apo politikat e parapara me legjislacionin né fuqi.

Neni 23
Mbajtja dhe procesi i konsultimeve publike

1. Iniciuesi apo propozuesi i akteve dhe politikave t€ parapara né€ nenin 22 té€ késaj Rregullore,
&shté pérgjegjés pér zhvillimin e procesit t€ konsultimit publik.

2. Rregulla t€ njéjta procedurale t€ konsultimit publik vlejné€ edhe né rastet kur projekt propozimet
paragiten nga grupet e jashtme punuese, apo iniciativat qytetare dhe nga komitetet konsultative,
konform nenit 70 dhe 73 t€ Ligjit pér Vetéqeverisje Lokale. N€ kéto raste, procedurat e konsultimit
udhéhigen nga sektori/drejtoria né kompetencé e sé cilés €shté fusha e propozuar e politikés apo
propozimit.

3. Para aprovimit t€ njé projekt propozimi, organi propozues vendos pér hapjen e procesit té
konsultimit publik.

4. Organi propozues siguron zbatimin e teknikave dhe formave obligative té pércaktuara me nenin
26 t€ késaj Rregullore.

5. Procesin e konsultimit publik e zhvillon organi pérgjegjés apo drejtoria né kuadér té
fushéveprimtarisé€ qé€ rregullon projekt aktin e caktuar.

6. Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publiké njofton palét e interesuara pér konsultimin me shkrim,
elektronik dhe format e tjera t€ konsultimit.

7. Njoftimi pér konsultime publike publikohet

8 deri né 14 dité kalendarike, duke ndjekur procedurén sipas nenit 5 paragrafit 2 t€ késaj
Rregullore.

8. Zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik para mbajtjes s€ konsultimeve publike njofton grupin e
jashtém punues, qytetarét dhe komitetin konsultativ g€ ka propozuar ose hartuar projekt aktin, kéto
raste, procedurat e konsultimit udh€higen nga sektori/drejtoria né kompetencé t€ sé cilés &shté
fusha e propozuar e politikés apo propozimit.



Neni 24
Mbarévajtja e procesit té konsultimeve publike dhe pérgjegjésit e zyrtarit pér konsultime
publike

1. Kryesuesi apo udhé&heqési i grupit punues t€ dokumentit apo aktit t€ véné né konsultim publik,
éshté pérgjegjés pér procesin e njoftimit pér takimet publike, pérfshiré vénien né diskutim me
anétaré t€ grupit, shqyrtimi i komenteve nga projekt propozimi duke respektuar afatet e parapara
né kété Rregullore.

2. Pér t€ lehtésuar procesin administrativ t€ konsultimit publik, kryetari i komunés me vendimin
cakton njé apo mé shumé zyrtaré pérgjegjés pér konsultim publik.

3. Kryetari i Komunés e njofton me shkresé t€ vecanté MAPL-né dhe Zyrén pér Qeverisje té€ Miré,
me emrin e zyrtarit i cili &shté pérgjegjés pér menaxhimin e platformés sé€ konsultimeve publike.
4. Zyrtari pér konsultime publike éshté pérgjegjés pér publikimin e dokumenteve né ueb-fage dhe
platformén e konsultimeve publike, pérgatitjen e raportit vjetor t&€ konsultimeve publike dhe
hartimin e planit t€ konsultimit publik.

5. Kryetari mund té pércaktoj edhe detyra shtes€ pér zyrtarin pér konsultime publike.

Neni 25
Identifikimi i paléve té interesuara

1. Komuna varésisht nga 1loji 1 projekt propozimit identifikon qytetarét dhe palét e interesuara té
cilat mund té ndikohen nga politika e caktuar, n€ ményré g€ t’i ftoj t€ marrin pjesé né procesin e
konsultimit publik.

2. Komuna duke respektuar ligjin pér mbrojtjen e t€ dhénave personale, harton dhe mirémban
bazén e t€ dhénave pér grupet e interesuara t€ cilat duhet t€ pérshihen né procesin e konsultimit
publik.

3. Komuna mund té pérfshijé palét e interesuara né grupet punuese pérgjegjé€se pér hartimin e
projekt propozimeve.

4. Identifikimi 1 paléve t€ interesuara béhet nga organi propozues, 1 cili bén thirrje publike pér
pérfshirjen e pérfagésuesve té grupit té interesuar.

Neni 26
Format dhe Teknikat e konsultimit publik

1. Komuna obligohet t€ zhvilloj procesin e konsultimeve publike duke pérdorur publikimin né
ueb-fagen e komunés dhe né€ Platformén e Qeverisé pér Konsultime publike, si dhe s€ paku njé
takim konsultativ me palét e interesuara. Gjaté procesit palét e interesuara mund t€ adresojné edhe
shkresa fizike né adresé t€ komunés.

2. Me qéllim t€ rritjes s€ pérfshirjes s€ qytetaréve dhe grupeve t€ interesit komuna mund té pérdoré
edhe forma alternative pérfshiré rrjetet sociale, takimet me qytetarét, diskutimet publike et;.

Neni 27
Konsultimet me shkrim dhe elektronike

1. Organi propozues siguron kushte pér zhvillimin e konsultimit me shkrim dhe né formé
elektronike, duke pérfshiré informimin me koh€ pér ményrat dhe afatet e konsultimit publik.

2. Zyrtari pérgjegjés pér hartim t€ projekt propozimit n€ bashképunim me zyrtarin pér konsultime
publike njofton palét e interesuara pér konsultimin me shkrim dhe elektronik.

3. Njoftimi me shkrim dhe elektronik, pérmban:

3.1. Projekt propozimin pér t€ cilin kérkohen komentet;

3.2. Adresén e sakté ku duhet t€ dérgohen komentet me shkrim dhe elektronike;

3.3. Informatat (emrin, mbiemrin dhe e-mailin) pér personin pérgjegj€s pér pranimin e komenteve;
3.4 Afatin pér dorézimin e komenteve;

3.5. Komuna obligohet t€ krijoj meny/rubriké té veganté brenda ueb-fages zyrtare pér procesin e
konsultimit publik, e cila pérmes vegézes s€ veganté béné ndérlidhjen me Platformén e Qeverisé



pér Konsultime Publike.

4. Pérmes ueb-faqges zyrtare dhe Platformés sé Qeverisé pér Konsultimet publike, komuna siguron
shpalljen e njoftimeve pér konsultim t€ projekt propozimeve, afatet e konsultimit, memorandumet
shpjeguese, projekt propozimet pér konsultim, adresén pér pranimin e komenteve dhe publikimin
e raporteve/rezultateve t€ konsultimit publik.

Neni 28
Afatet e konsultimit publik

1. Konsultimi publik zgjat jo mé pak se 15 dit€ kalendarike dhe jo mé shumé se 30 dité kalendarike
nga data e shpalljes s€ njoftimit publik pér mbajtje t€ konsultimeve.

2. Organi propozues mé€ njé arsyetim t€ shkruar mund té zgjas afatin e konsultimit publik deri né
30 dité kalendarike jashté afatit t& rregullt, n€ ato raste kur:

2.1. Procesi 1 konsultimit publik nuk ka rezultuar me komente t€ mjaftueshme pér t€ marré
opinionin e qytetaréve dhe paléve t€ interesuara;

2.2. Pérmbajtja e projekt propozimit €sht€ mé komplekse dhe kérkon kohé shtesé pér konsultim
publik.

Neni 29
Takimet konsultative me publikun

1. Brenda afatit t€ konsultimit publik, pérve¢ konsultimit me shkrim dhe elektronik, komuna
organizon takime konsultative me qytetaré dhe palét e interesuara pér projekt propozimin gjaté
afatit t&€ shpallur pér konsultim publik.

2. Njoftimi pér konsultim publik shpallet s€ paku teté (8) dit€ dhe maksimum katérmbédhjeté (14)
dité kalendarike para mbajtjes sé takimit n€ ueb-fagen zyrtare t€ komunés, tabelén e shpalljeve, si
dhe né ¢do formé tjetér q€ siguron njoftimin e duhur té€ paléve t€ interesuara.

3. N¢ ftesén pér takim publik, zyrtari pérgjegjés pér konsultim n€ koordinim me zyrtarin pérgjegjes
pér hartim t€ projekt propozimit njofton palét e interesuara pér:

3.1. Datén, vendin dhe kohén e matjes s€ takimit publik;

3.2. Projekt propozimin g€ €shté objekt 1 konsultimit publik;

3.3.Nj€ memorandum shpjegues pér pérmbajtjen e projekt propozimit;

3.4. Informatat (emrin, mbiemrin dhe emailin) pér personin pérgjegjés pér pranimin e komenteve.
4. Né takimin publik marrin pjes€ zyrtari apo grupi punues pérgjegjé€s pér hartimin e projekt
propozimit, drejtori 1 drejtorisé propozues, drejtorét e drejtorive relevante, zyrtarét tjeré t€ deleguar
nga drejtorité pérkatése, si dhe zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik.

S. Zyrtari pérgjegj€s pér hartimin e projekt propozimit i caktuar nga organi propozues, kryeson
takimet konsultative me qytetar€, shpjegon pé€rmbajtjen e projekt-propozimit para publikut dhe né
bashképunim me zyrtarin pérgjegjés pér konsultim publik, evidenton propozimet e dhéna nga
publiku gjaté konsultimeve.

Neni 30
Mbledhja e komenteve, komunikimi dhe adresimi i tyre

1. Zyrtari pérgjegjés pér hartim t€ projekt- propozimit gjat€ mbajtjes s€¢ konsultimit publik mbledh
komentet dhe pérgatit raport pér rezultatet e konsultimit publik.

2. Shqyrtimi i komenteve béhet nga grupi punues 1 projekt propozimit i cili vendos pér pranimin
ose refuzimin e rekomandimeve t&€ marra nga palét e interesuara.

3. T€ gjitha propozimet, vérejtjet dhe sugjerimet g€ jané paraqitur nga publiku brenda ményrés
dhe afatit kohor té pércaktuar me dispozitat e késaj Rregullore, pérfshihen né raportin mbi
shqyrtimin publik.

4. Afati pér pérgatitjen e Raportit &shté mé sé paku pesémbédhjeté (15) dit€ dhe jo mé& shumé se
tridhjeté¢ (30) dité kalendarik, pér projekt propozimin g€ nga dita e pérfundimit t€ afatit pér
paragitjen e propozimeve dhe vérejtjeve me shkrim.

5. Brenda pesé (5) ditéve kalendarike pas pérfundimit t€ raportit nga grupi punues mbi shqyrtimin



publik, raporti dérgohet tek zyrtari pérgjegjés pér konsultim publik i cili obligohet té siguroj
publikimin ueb fagen zyrtare t€ komunés dhe né platformé pér Konsultime publike t& geverisé.

Neni 31
Dégjimet buxhetore

1. Komuna obligohet t€ mban dégjime buxhetore me qytetaré t€ pércaktuar sipas Ligjit pér
Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésive.

2. Dégjimet buxhetore mbahen duke pérdorur format dhe teknikat e konsultimit publik pérfshiré:
thirrjet, afatet, procesverbalet dhe hartimin e raporteve sipas dispozitave t€ késaj Rregullore.

3. N& procesin e planifikimit buxhetor kryetari i komuné&s themelon nj€ grup punues pér pérgatitjet
dhe realizimin e dégjimeve buxhetore. Grupi punues udhéhiget nga drejtoria pérkatése e
ekonomisé dhe financave. Organi propozues siguron zbatimin e standardeve minimale t€ procesit
té konsultimit.

4. Organet pérgjegjése t€ komunés jané t€ obliguar t€ planifikojné kalendarin e dégjimeve
buxhetore pér projekt buxhetin e komunés dhe KAB-in, dhe t€ organizojné dégjime buxhetore t&
pércaktuar sipas Ligjit pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésive.

5. Raporti nga dégjimet buxhetore i adresohet kuvendit s€ bashku me propozim buxhetin. Kuvendi
1 Komunés do njoftohet me vegézat e procesverbaleve online t€ publikuara.

6. Njoftimi pér diskutime buxhetore s€ bashku me propozim-buxhetin dhe dokumentet shpjeguese,
publikohet s€ paku teté (8) dité dhe maksimum katérmbédhjeté (14) dité kalendarike para mbajtjes
sé takimit duke ndjekur procedurén sipas nenit 5 paragrafit 2 t€ késaj Rregullore.

Neni 32
Mbikqyrja e procesit té konsultimit publik dhe raportimi

1. Komuna siguron ofrimin e pérgjigjeve pér statusin e propozimeve t€ marra nga diskutimet
publike, pérmes njé€ raporti t€ vecanté 1 cili béhet publik né ueb-fagen zyrtare t€¢ komunés, si dhe
né Platformén e Qeverisé€ pér Konsultime Publike.

2. Kryetari 1 komunés siguron qé projekt propozimet e dorézuara pér aprovim né Kuvendin e
Komunés i pérmbushin standardet minimale pér procesin e konsultimit publik.

3. Kuvendi i komunés refuzon aprovimin e projekt propozimeve né rastet kur nuk jané pérmbushur
standardet minimale t€ konsultimit publik sipas kritereve, t& pércaktuara né kété Rregullore.

4. Komunat Raportin vjetor pér zbatimin e standardeve minimale t€ konsultimit publik, e dérgon
né Zyrén pér Qeverisje t€ Miré dhe né Ministriné e Administrimit t€ Pushtetit Lokal.

Neni 33
Buxhetimi me pjesémarrje

1. Me qéllim té rritjes s€ pérfshirjes s€ qytetaréve né vendimmarrje né procesin e buxhetimit
komunat mund té pérdorin metodologjiné€ e buxhetimit me pjesémarrje.

2. Kryetari i komunés inicon dhe menaxhon buxhetimin me pjesémarrje né bashképunim me
kuvendin e komunés, qytetarét, aktivistét lokal, pérfagésuesit e shogérisé civile, pérfagésuesit e
grupeve joformale t€ qytetaréve, pérfaqgésuesit e organizatave t€ bizneseve, grupet e
margjinalizuara, ké&shillat lokal, si dhe palét tjera t€ interesit.



_ KAPITULLIVI )
INICIATIVAT E QYTETAREVE, PETICIONET DHE KERKESAT PER REALIZIMIN
E Ti DREJTAVE

Neni 34
Kérkesat pér informimin, iniciativat qytetare dhe peticionet

1. Cdo subjekt fizik ose juridik ka t& drejté t€ parashtrojé kérkesé pér realizimin e ndonjé té drejte,
iniciative qytetare dhe peticion pér ¢céshtje qé jané pérgjegjése organet e Komunés.

2. Kérkesat, iniciativat qytetare dhe peticionet shqyrtohen nga Kuvendi i Komunés brenda afatit
prej gjashtédhjeté (60) dité€sh, si¢ &shté e pércaktuar né nenin 70 t€ Ligjit Nr.03/L-040 pér
Vetéqgeverisjen Lokale.

3. Pas diskutimit né€ Kuvendin e Komunés Kryetari i Komunés ose njésia/zyrtari pér komunikim
me qytetarét, jo mé voné se pesémbédhjeté (15) dité nga dita e shqyrtimit njofton me shkrim
parashtruesin e kérkesés ose peticionit.

4. Né raste kur kérkesat pér realizimin e ndonjé t€ drejte, iniciativat qytetare ose peticione lidhen
me céshtjet pér t€ cilat komuna nuk &shté drejtpérdrejt kompetente, Kryetari 1 Komunés ose
njésia/zyrtari pér komunikim me qytetaré, brenda afatit t€ pércaktuar e njofton me shkrim
parashtruesin e kérkesés ose peticionit se €shté jo kompetente, si dhe procedon até tek organet
kompetente duke njoftuar edhe parashtruesin e kérkesés.

Neni 35
Parashtrimi i iniciativave dhe peticioneve

1. Cdo subjekt fizik grup 1 pérfagésuar apo person juridik ka t€ drejté t€ parashtroj kérkesé pér
realizimin e ndonjé té drejte, iniciative qytetare dhe peticioni, pér ¢céshtje qé jané né kompetencé
té komunés.

2. Peticionet/iniciativat nga paragrafi 1 i kétij neni shqyrtohen nga Kuvendi i Komunés né pajtim
me Statutin € Komunés dhe Rregulloren e Punés.

Neni 36
Procedura e shqyrtimit

1. Peticioni paraqitet né formé t&€ shkruar dhe i drejtohet kryesuesit t€ kuvendit t&€ komunés.
2. Organet pérgjegjése t€ komunés realizojné procesin e verifikimit t€ t&€ dhénave t€ peticionit apo
iniciativés dhe pas kétij verifikimi nis€ procesin e trajtimit t€ kérkesave.
3. Peticioni shqyrtohet nga kuvendi i komunés brenda afatit prej gjashtédhjeté (60) ditésh, si¢ &shté
e pércaktuar né€ nenin 70 t& Ligjit Nr.03/L-040 pér Vetégeverisjen Lokale.
4. Pas diskutimit né Kuvendin e Komunés, kryesuesi, jo mé voné se 15 dité nga dita e shqyrtimit,
njofton me shkrim parashtruesin e kérkesés apo peticionit.
5. T€ dhénat pérfshiré peticionin ruhen dhe arkivohen komfor ligjit pér mbrojtjen e t€ dhénave
personale.
Neni 37
Iniciativat qytetare

1. Qytetarét mund t€ ndérmarrin iniciativé pér t& propozuar rregullore, brenda kompetencave té
komunés.

2. Iniciativa qytetare realizohet sipas standardeve té ligjit pér vetégeverisje lokale dhe duhet t&
pérfshijé 15 % té votuesve t€ komunés té regjistruar né KQZ.

3. Pas marrjes s€ nénshkrimeve iniciuesit dorézojné iniciativén né kuvendin e Komunés.

4. Kuvendi 1 komunés inicon procesin e verifikimit t€ nénshkrimeve t€ dorézuara.

5. Pas verifikimit Kérkesat dhe iniciativat qytetare shqyrtohen nga kuvendi i komunés né afat pre;j
60 ditésh, si¢ pércaktohet me nenin 70 t€ LVL-sé.

6. T€ dhénat pérfshiré nénshkrimet e pérfagésuesve t€ iniciativés ruhen dhe arkivohen konform
ligjit pér mbrojtjen e t€ dhénave personale.



Neni 38
Nisma pér bashképunim ndérkomunal

1. Procedura pér themelimin e bashképunimit ndér-komunal fillohet pérmes nismés.

2. Nisma pér themelimin e bashképunimit ndér-komunal parashtrohet me shkrim nga:

2.1. Kryetari i Komunés;

2.2. 1/3 e anétaréve t& Kuvendit t¢ Komunés.

2.3. sé€ paku 5 % e qytetaréve t€¢ komunés me t€ drejté vote;

2.4. Qeveria e Republikés s¢ Kosovés, kur themelimi i bashk&punimit ndér-komunal konsiderohet
té jeté me interes t€ vecanté publik dhe lokal.

) KAPITULLI VII o
QASJA NE DOKUMENTET PUBLIKE, INFORMATAT PER SHERBIME DHE
KOMUNIKIMI

Neni 39
Trajtimi dhe raportimi pér kérkesat pér qasje né dokumentet publike

1. Komuna, garanton gasjen né¢ dokumentet publike né pajtim me ligjin pér qasje né dokumentet
publike, ligji pér Mbrojtjen e Informacionit t&€ Klasifikuar dhe ligjin pér mbrojtjen e t&€ dhénave
personale.

2. Komuna publikon kontaktet dhe t& dhénat e zyrtarit pérgjegjés si dhe raportin vjetor t€ qasjes
né dokumente publike.

Neni 40
Informatat pér shérbime

1. Komuna obligohet qé informacionet pér shérbimet t€ cilat i ofron t€ publikohen né& hapésirat e
institucioneve komunale dhe né ueb fagen zyrtare. Pér informacione té réndésishme komuna mund
té pérdoré edhe né hapésira t€ tjera publikimi pérfshiré rrjetet sociale.

2. Pér t€ lehtésuar qasjen e qytetaréve né shérbime, komuna publikon t€ dhénat pér strukturén
organizative t€ administratés, detyrat dhe pérgjegjésité e secilés njési, adresat dhe numrat
kontaktues.

3. Komuna publikon t€ dhénat e udhéhegésve té larté té organeve t€ komunés, si dhe personave
pérgjegjés né njésité e shérbimeve t€ administrat€s, adresat elektronike t€ tyre dhe numrat
kontaktues.

4. T€ dhénat pér adresén dhe shérbimet e ofruara nga secila njési organizative e komunés pérfshire:
listé€n e shérbimeve t€ ofruara, licencat, lejet, autorizimet, certifikatat, vértetimet, shérbimet e tjera,
kohén e marrjes s€ shérbimit, procedurat, afatet dhe detajet e personave pérgjegjés zyrtar té
autorizuar pér dhénien e shérbimit.

5. Komuna éshté e obliguar q€ informatat dhe dokumentet t’1 publikojé né€ linkun adekuat duke
pérdorur emértimin zyrtar.

Neni 41
Procedura e komunikimit

1. N€ ueb fagen e komunés dhe kanalet e tjera t€ komunikimit komuna publikon e-mail adresa apo
forma t€ tjera t€ pranimit t&€ kérkesave, ankesave apo parashtresave t€ tjera nga qytetarét.

2. Komuna siguron gé té gjitha kérkesat g€ adresohen né emailat zyrtaré t€ publikuar né faget e
komunés té marrin pérgjigje brenda njé periudhe t€ arsyeshme kohore dhe né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.



3. Zyrtarét g€ menaxhojné emailat zyrtar publik t€ komunés do t€ ofrojné€ pérgjigje pérmes
komuniukimit elektronik.

4. Né momentin kur emali vendoset né€ ueb fage, zyrtari njoftohet pér obligimin & t€ pérgjigjet
dhe té adresojé kérkesat e pranuara né emalin zyrtaré.

5. Nése zyrtari publik nuk &shté pérgjegjés apo nuk ka kompetencé pér té ofruar pérgjigje né
kérkesat e pranuara me e-mail ai obligohet t€ njoftojé parashtruesin me adresén ku duhet t&
kérkohet pérgjigje.

6. Né bashképunim me zyrtarét e IT-sé€ zyrtarét g€ menaxhojné e-maila ndérmarrin hapa pér té
identifikuar dhe bllokuar adresa t€ cilat dérgojné€ materiale promovuese apo e-maila t€ krijuar nga
“bots’.

7. Me géllim t€ informimit mé t€ miré t€ qytetaréve pér ¢éshtje t&€ caktuara komuna krijojn lista t&
e-mailave, lista t€ numrave t€ telefonave dhe aplikacioneve té cilat pérdoren pér komunikim.

8. T¢ dhénat e e-mailave, kontakteve té telefonave apo aplikacioneve ruhen dhe mirémbahen sipas
dispozitave t€ ligjit pér mbrojtjen e t€ dhénave personale.

KAPITULLI VIII o .
PLANI I VEPRIMIT PER TRANSPARENCE NE KOMUNE

Neni 42
Procedurat e hartimit té Planit té Veprimit pér Transparencé

1. Komuna harton Planin e veprimit pér transparencé né komuné, né pajtueshméri me dispozitat
Udhézimi Administrativ pér Administraté t€ Hapur si dhe né pajtim me kété€ Rregullore.

2. Plani 1 veprimit pér transparencé hartohet pér njé periudhé katér (4) vjecare.

3. Plani 1 veprimit pér transparencé aprovohet nga kuvendi 1 komunés dhe publikohet né uebfagen
zyrtare.

4. Plani 1 veprimit pér transparencé pérfshiné veprime qé promovojné: Mbledhjet e Kuvendit té
Komunés; Komiteteve; Takimet publike; Takimet konsultative pér projektakte; Transparencén né
planifikimin dhe shfrytézimin e buxhetit t¢ komuné&; Qasje t€ shpejté né shérbime; Procedurat
transparente t€ Prokurimit; Procedurat t€ punésimit; Pérdit€simin e aktiviteteve ditore né faqge
zyrtare; Pérfshirjen aktive t€ qytetaréve né proceset e vendimmarrjes etj.

KAPITULLI IX

Neni43
Respektimi i gjuhéve zyrtare

Komuna gjaté publikimit t€ akteve normative, vendimeve, dokumenteve dhe informatave,
obligohet t€ respektoj ligjin pér pérdorimin e gjuhéve zyrtare si dhe Rregulloren komunale pér
pérdorimin e gjuhéve zyrtare né Komunén e Prizrenit.

Neni 44
Funksionimi i faqes zyrtare elektronike té Komunés

1. Komuna pérditéson dhe mirémban fagen zyrtare elektronike t€ saj, ashtu sic¢ €shté e pércaktuar
né Udhézimin Administrativ Nr. 01/2015 pér Ueb Faget e Institucioneve Publike.

2. Té gjitha dokumentet publike t& komunés vendosen né fagen zyrtare, né bazé té fushés pérkatése,
né ményré gé t€ lehté€sohet qasja e shpejté e qytetarit dhe grupeve tjera té€ interesit.

3. Arritja deri tek informacioni né€ ueb faget zyrtare t€ jet€ me sa mé pak hapa-klikime.



Neni 45
Pérgjegjésia pér zbatim

Pér zbatimin e késaj Rregullore éshté pérgjegjési e Kuvendit Komunal dhe Kryetarit t¢ Komunés
pérmes organeve kompetente t€ autorizuara me ligj.

Neni 46
Shfuqizimi

Me hyrjen né fuqi té késaj Rregulloreje shfugizohet Rregullorja pér Transparencé me Nr.01/011-
14614e datés: 9 shkurt 2017.

Neni 47
Hyrja né fuqi

Pas miratimit nga ana e Kuvendit t&¢ Komunés né Prizren, kjo rregullore hyn né fuqi 30, dité pas
dérgimit né€ organin mbikéqyrés, né kuptim t€ nenit 8, lidhur me neni 9, té Ligjit Nr. 08/L.-284, pér
Shqyrtimin Administrativ t&¢ Akteve t&€ Komunave, publikuar né “Gazeta zyrtare e Republikés sé&
Kosovés, Nr. 24/2024” dhe pas publikimit né gjuhét zyrtare né ueb fagen zyrtare t&¢ Komunés.

Kryesuesja e Kuvendit
Anti O-ha Bytyqi (—\ \
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Republika e Kosovés Komuna e Prizrenit o
Republika Kosova- Kosova Cumhuriyeti Opstina Prizren — Prizren Belediyesi

KUVENDI I KOMUNES SE PRIZRENIT
Nr. 001/011 — 40864
Mé: 27 mart 2025

U podrsci ¢lanu 12, stav 2, 68, stav 4 Zakona br. 03/L-040 o lokalnoj samoupravi (Sluzbeni list br.
28.06.2008). ¢lanu 42. stav | Administrativnog uputstva (MALS) br. 04/2023 za otvorenu upravu
u opstini, kao i ¢lana 27. stav 1. Statuta SkupStine opstine Prizren, br. 01/011-5643, od 15. oktobra

2008. godine, Skupstina opStine Prizren je na sednici odrzanoj 27. marta 2025. godine usvojila
sledece:

UREDBU 01/2025
O TRANSPARETNOSTI OPSTINE PRIZREN



POGLAVLJE L
OPSTE ODREDBE
Clan 1.
Svrha

Ovom Uredbom utvrdena su pravila kojima se obezbeduje transparentnost rada organa opstine,
gradonacelnika opstine, uprava, skupstine, organa skupstine kao i drugi pravni mehanizmi, kao i
pravila, nacela i oblici uklju€ivanja gradana, civilnog drustva i interesnih grupa u procesima
donosenja odluka.

Clan 2.
Delokrug

Odredbe ove uredbe sprovode se za sve opstinske organe koji vrSe javna ovlaséenja prema
zakonu.

Clan 3.
Definicije

1. Izrazi i skracenice koji se koriste u ovoj uredbi imaju sledeca znacenja:

1.1. Transparentnost - je otvorena aktivnost opStinskih organa koja obezbeduje objavljivanje,
informisanje, pristup javnim dokumentima i ukljuc¢ivanje gradana u proces donosenja odluka i rad
opstinskih organa.

1.2. opStine, pravilnici SkupStine opStine, prostorni planovi na lokalnom nivou, drugi akti
predvideni sektorskim zakonima.

1.3. Odgovrnost — podrazumeva postupak kada opStinske instutucije polazu odgovornost za
obavljanje svojih nadleznosti

1.4. Odluka —podrazumeva normativni akt koji donosi nadlezni organ opStine prema zakonskim
odredbama kojim se odlucuje o odredenom pitanju.

1.5.Javna konsultacija —podrazumeva ukljucenost gradana i zainteresovanih strana u proces
konsultacija pre donoSenja odluke

1.6. BudzZetiranje uz ucées¢e — podrazumeva demokratski i sveobuhvatan proces, koji omogucava
gradanima da imaju neposrednu ulogu u odlucivanju, da planiraju raspodelu budzeta opstine,
prema prioritetima gradana.

1.7.BudzZetska rasprava — podrazumeva javne konsultacije koje odrzavaju opStine u procesu
izrade budzeta i srednjoro¢nih projekata budzeta.

1.8.Javni dokument — podrazumeva svaku akt, ¢injenicu ili informaciju u elektronskom ili
zvucénom obliku, Stampanom obliku, vizuelnim ili audiovizuelnim snimcima koje proizvoodi ili

drzi javna isntitucija.

1.9. Radna grupa — je odgovorna ekipa za izradu predlog projekta koji je odreden od strane



nadleznog organa opstine.

1.10. Kancelarijski komunikator za sastanke uZivo ili prenosi uZivo na youtube ili
druStvenim mreZama -—podrazumeva aplikacije preko kojih je omogucena daljinska
komunikacija.

1.11. Sesija teleprisustva —podrazumeva prihvatanje e-poste koju su opstine poslale za pristup u
relevantnom obliku.

1.12. Opertativni sistem MS Windows- podrazumeva operativni sistem Microsoft tehnologije
1.13. MALS — podrazumeva Ministarstvo administracije lokalne samouprave. -

1.14. Pra¢enje SkupStine opStine putem teleprisustva — podrazumeva pravo i mogucnost
MALS-a da putem teleprisustva obezbedi pra¢enje odrzavanja sednica skupstina opstina bez
fizickog prisustva sluzbenika u opstini.

1.15. Uredaji za prenos i pracenje sednica - podrazumeva kameru pogodnu za teleprisustvo koja
omogucava prenos sednica u potpunom prikazu putem video i audio sadrzaja;

1.16. Zainteresovana strana —podrazumeva svako fizicko i pravno lice, organizaciju civilnog
drustva, razli¢ite interesne grupe, kao 1 druge subjekte koji su pogodeni ili su zainteresovani da
neposredno ili posredno uti¢u na proces donoSenja odluka.

1.17. Predlog-projekt ili projektni-akt - podrazumeva sve dokumente i normativne akte koji su
u postupku izrade i koji su predmet postupka javnih konsultacija pre njihovog usvajanja.

1.18. Predlaga¢ podzakonskih akata opstine i lokalnih politika — podrazumeva: gradonacelnika
opstine, opStinske uprave, predsedavjuc¢eg Skupstine opstine, odbore SkupStine opStine, petnaest
(15%) gradana relevatne opStine sa pravom glasa.

1.19. Lokalne politike odnosi se na planove, strateSke dokumente, opStinski budzZet, srednjoro¢ni
budzetski okvir, prostorne planove na lokalnom nivou, opstinske akte, strategije razvoja u okviru
odredenih razvojnih oblasti, smernice i radnje koje uti¢u na donosenje opstinskih odluka, planove
rada Skupstine i1 izvrs$ne vlast, kao 1 druge znacajne programe od javnog interesa.

1.20. OpStinska imovina — podrazumeva nepokretnu ili pokretnu imovinu koja je upisana i u
vlasniStvu opstine.

1.16. Minimali standardi konsultacije - su minimalna proceduralna pravila koja imaju za cilj da
razviju efikasne javne konsultacije tokom procesa izrade politika i normativnih akata od strane
opStina, uz uklju€ivanje zainteresovanih strana i gradana, osim ako je drugacije predvideno
zakonodavstvom na snazi.

1.21. Javni skupovi sa gradanima — podrazumeva redovne sastanke javnog informativnog
karaktera sa gradanima prema ¢lanu 68, stavl, Zakona br.03L-040 o lokalnoj samoupravi

1.22. Sluzbenik odgovoran za pristup javnim dokumentima - podrazumeva administrativnog
sluzbenika u javnoj instituciji, koji je odreden da prima i registruje zahteve za pristup javnim
dokumentima, da vrsi pocetno razmatranje ovih zahteva, da cuva i odrzava evidenciju o ovim
zahtevima i da izveStava o ovim zahtevima.



1.23. Sluzbenik za pracenje (monitorisanje) — podrazumeva sluzbenika odgovornog za pracenje
opstina éu MALS-u.

2. Izrazi koji se koriste u mnozini imaju isto znacenje u jednini, i izrazi koji se koriste u jednom
rodu imaju isto znac¢enje u drugom rodu.

POGLAVLJE IL
TRANSPARENTNOST RADA SKUPSTINE OPSTINE
Clan 4.

Transparentnost na sednicima i odborima SkupStine opstine

1.Svi sastanci Skupstine opStine i odbora su javni, osim u slu¢ajevima kada je ogranicenje utvrdeno
zakonom.

2.Predsedavjuéi Skupstine opstine ili predsedavajuc¢i odbora, putem administrativne sluzbe,
obezbeduje uslove, sredstva, materijale i odredeno mesto za garantovanje ucesca javnosti.

3.Predsedavajuéi Skupstine ili odbora, putem Jedinice za javno komuniciranje, duZan je da na
sluzbenoj internet stranici objavljuje sve akte i odluke Skupstine i drugih organa.

Clan 5.
Informisanje o sastancima Skupstine i odbora

1.Predsedavaju¢i Skupstine ili odbora, putem Jedinice za javno komuniciranje, objavljuje
obavestenje o sednici najmanje 7 (sedam) radnih dana pre redovnih sednica, 3 (tri) radna dana pre
vanrednih sednica, kao i1 u toku dana za hitne sednice.

2. Obavestenje za sednice iz stava 1 ovog ¢lana se vrsi kroz:
2.1. sluzbenu web stranicu opStine 1 na tabelama za oglas.

2.2. u cilju postizanja audiencije (publike), opStina promoviSe dnevni red na sluZebnim mreZama
1 alternativnim oblicima kominiciranja sa javnoscu.

3. Javni oglas prema stavu 2 ovog ¢lana sadrzi:
3.1. datum,vreme, dnevni red i sadrZjani materijal za odrzavanje sednice.
3.2. Opstina objavljuje i druge podatke koje se odreduju Statutom i Pravilnikom o radu opstine.

4. Predsedavaju¢i Skupstine putem sluZzebenog pisma i prema stavu 1 1 3 ovog ¢lana obavestava
Ministarstvo administracije lokalne samouprave za sednicu Skupstine.

5. Opstina, pored obavestavanja o odrzavanju sednica SkupStine i odbora, mora kontinuirano da
najavljuje da gradani imaju pravo da budu deo sednica Skupstine opstine.



Clan 6.
Elektronsko praéenje sednica skupstina opsStina

1.Opstinski organi su duzni da obezbede aktivan pristup koriS¢enju sistema teleprisustva, kako bi
se stvorili uslovi za pracenje i1 ocenjivanje procesa za mehanizme pracenja MALS-a,
zainteresovanih strana i drugih institucija na sednicama SkupStine opSstine, kroz ovlas¢eno osoblje
opstine.

2. Opstina moZe da koristi aplikacije kao $to je komunikator za direktne sednice ili prenos na you-
tube ili drustvenim mrezama da garantuje publicitet, kao 1 bilo koju pravnu platformu za prenos
direktnih dogadaja.

3.Predsedavajuéi, odbornici Skupstine opstine, gradonacelnik i drugi u¢esnici su duzni da u toku
rada Skupstine koriste mikrofon koji omogucéava povezivanje na uzvucéenje i prenos audio sadrzaja
u sistemu.

Clan 7.
Upotreba i odrZzavanje sistema teleprisustva

1. Opstina je duzna da obezbedi uslove za rad teleprisustva tokom odrzavanja sednica SkupStine
opstine.

2. Sekretarijat SkupStine opStine odgovoran je za vodenje rauna obrasca vc.komuna@rks-gov.net,
tokom odrzavanja sednica SkupSstine opStine.

3. Sluzbenik odgovoran za pprac¢enje opstina ima pravo pristupa sistemu u bilo koje vreme kada
se odrzavaju sednice skupstina opStina.

4.0pstina je duzna da odredi ta¢ku za kontakt za komunikaciju sa sluzbenikom za pracenje iz
ministarstva.

5.0dgovorni sluzbenik opStine mora uspostaviti vezu za teleprisustvo, 15 minuta pre pocetka
sednice Skupstine opstine, putem e-maila ili drugih zvanicnih linija od sluZbenika za pracenje iz
ministarstva.

6.Na mestu sastanka opStinski organi moraju obezbediti prisustvo i rad opreme za teleprisustvo.

7.Sluzbenik nadlezan za informisanje u ops$tini duzan je da obezbedi povezivanje direktnog
prenosa sednice SkupStine opstine u integrisani sistem zvanicne web stranice opstine, da omoguci
pristup gradanima i zainteresovanim licima da prate sednici SkupStine opstine.

8.Sekretarijat Skupstine opstine je duzan da video i audio zapise sa odrzanih sednica skupstina
opstina arhivira u elektronskoj arhivi opStine.

9. Gradonacelnik opstine i predsedavajuci Skupstine opstine su odgovorni za obezbedivanje uslova
za elektronsko pracenje sednica skupstina opstina.

Clan 8.
Obavestenje za sednice Skupstina opStina za elektronsko pracenje

1. Opstina je duzna da poziv i dodatni materijal za sednicu SkupStine uputi ministarstvu u
elektronskom obliku najmanje sedam (7) radnih dana pre odrzavanja redovnih sednica, kao i tri
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(3) radna dana pre odrzavanja vanrednih sednica.

2. Obavestenje mora da sadrzi mesto, datum, dnevni red, tacno vreme odrzavanja sednice,
materijale za sednicu, kako je propisano Zakonom o lokalnoj samoupravi.

Clan 9.

Ogranicenje na sednicima SkupStine opStine ili odbora
1. Sednice Skupstine ili odbora mogu biti delimi¢no ili potpuno zatvorene, samo iz razloga
predvidenih vazeé¢im zakonima.

2.Skupstina opstine 1 skupstinski odbori obrazloZzenom odlukom objavljuju sednice potpuno ili
delimi¢no zatvorene za javnost.

POGLAVLJE III.
TRANSPARENTNOST IZVRSNE VLASTI
Clan 10.

Transparentnost izvrSne vlasti

1.Gradonacelnik opstine obezbeduje transparentnost svog procesa donosenja odluka, uprava i
administracije.

2.Gradonacelnik opStine odgovoran je za sprovodenje propisa o objavljivanju izvrSnih akata 1
sluzbenih akata u skladu sa Zakonom br. 06/L-82 o zastiti licnih podataka i Zakonom br. 06/L-081
o pristupu javnim dokumentima.

3.Gradonacelnik opStine izvesStava skupstinu opStine o ekonomsko-finansijskom stanju opStine i o
sprovodenju investicionih planova opstine, najmanje jednom u Sest meseci ili kad god to zatrazi
skupStina opstine.

4.Gradonacelnik opstine posebnom odlukom ima pravo da utvrduje pravila otvaranja i upravljanja
drustvenim mreZzama, kao i platformama za emitovanje.

POGLAVLJE IV.

OBJAVLJIVANJE AKTA, SLUZBENIH I FINANSIJSKIH DOKUMENTA I DRUGIH
AKTA SKUPSTINE OPSTINE I IZVRSNE VLASTI

Clan 11.
Objavljivanje akata opsStine

1.Opétina objavljuje sve akte koje je usvojila Skupstina opstine na sluzbenoj web stranici opStine
nakon ispunjavanja zakonskih uslova za objavljivanje.

2.0pstina objavljuje na zsluzbenoj web stranici odluke, pravilnike koje donosi gradonacelnik
opstine.



3.Akti i dokumenti koje donose opStinske uprave moraju biti objavljeni radi povecanja
transparentnosti.

4. Akti i dokumenti izdati iz stava 1, 2 i 3 moraju se objaviti poStujuci zakone na snazi ukljucujuci
Zakon br. 06/L-82 o zastiti liénih podataka 1 Zakon br. 06/L-81 o pristup javnim dokumentima.

5. Akte i dokumente iz st. 1, 2 i 3 ovog Clana objavljuje jedinica nadlezna za komunikaciju u
opstini, u elektronskoj formi, u skladu sa odredbama zakona, Zakona o upotrebi jezika.

6. Opstina moze koristiti 1 druge platforme za objavljivanje izdatih akata i dokumenata, posebno
onih informativnog i svesnog karaktera.

Clan 12.
Objavljivanje sluzbenih dokumenata

1. Opstina se obavezuje da objavljuje sve sluzebne dokumente, ukljucujuéi ali i ne ograni¢avajuci
se na:

1.1. Godi$nji plan o radu gradonacelnika i uprava;
1.2. Godisnji plan o radu Skupstine opstine;
1.3. Strategiji i na druga politicka dokumenta;

1.4. Opstinske prostorne planove: Opstinski plan za razvoj, zonske mape, detaljni regulativni
planovi;

1.5. Sluzbenim periodi¢nim izveStajima SkupsStine i izvrSne vlasti;

1.6. Dokumenti koje priprema SkupStina opStine, ukljucujuéi zapisnike sa sednica skupStine
opStine, obavezujuce komisije, druge konsultativne komisije, kao i druge javne materijale koje
donosi Skupstina opstine.

1.7. Sva dokumenta koja se izraduju tokom javnih poziva kao §to su grantovi, subvencije, javni
tenderi, licitacije, kao i druga dokumenta.

1.8. Video snimci sa sednica SkupStine opstine i drugi materijali za teleprisustvo sa prateim
linkovima.

1.9. Opstina je duzna da dokumente potrebne prema odredbama ove uredbe objavi u obliku koji
pruza mogucénost obrade sadrzaja. Osim u slucajevima propisanim zakonom, dokumenti se nece
objavljivati u PDF-u u skeniranom obliku.

Clan 13.
Objavljivanje finansijskih dokumenata

1.Opstina na svojoj sluzbenoj web stranici objavljuje finansijska dokumenta koja slede, ali ne
ogranic¢avajuci se na:

1.1. Godisnji budzet opstine;

1.2. Spisak kapitalnih projekata;



1.3. Srednjoro¢ni okviru za budzet (SOB);

1.4. Godisnji i tromesecni finansijski izvestaji predvideni sektorskim zakonodavstvom za javne
finansije;

1.5. Godisnji izvestaji o radu Skupstine i izvrSne vlasti;

1.6. Izvestaj Nacionalne kancelarije za reviziju i prate¢e preporuke;

1.7. sva druga finansijska dokumenta koja se zahtevaju vaze¢im zakonskim i podzakonskim
aktima.

Clan 14.
Transparentnost aktivnosti javne nabavke

1.OpStina na svojoj sluzbenoj web stranici objavljuje svaku aktivnost javne nabavke, ¢ije je
objavljivanje odredeno sa sektorskim zakonodavstvom, ukljucuju¢i ali neograni¢avajuéi se na:

1.1 Planu javne nabavke,
1.2. Izvestaju o javnoj nabavci,

1.3. Prethodna obavestenja; obavestenja o ugovorima; obavestenja o dodeli ugovora, obavestenja
o konkursima za projektiranje; objavljivanje rezultata konkursa za projektiranje; obavestenje o
otkazivanju; obaveStenje o dodatnim informacijama; otkazivanje dodele ugovora; obavestenje za
potpisivanje ugovora; javne licitacije; odluke opStine u vezi sa zahtevima za reviziju; odluke Tela
za razmatranje nabavki,

1.4. Odluke, dokumenti i drugi potrebni podaci utvrdeni sektorskim zakonodavstvom i u skladu sa
Zakonom br. 06/L-82 o =zaStiti licnih podataka 1 Zakon br. 06/L-081 o pristupu javnim
dokumentima.

2. Za svaki projekat opstina postavlja informativnu tablu za aktivnost nabavke, na kojoj se ispisuje
naziv projekta, investitor, kompanija za sprovodenje i trajanje.

3. U cilju povecanja transparentnosti, opStina ¢e uspostaviti ime i prezime i kontakte za menadzera,
supervizora ili nadzornu kompaniju projekta.

Clan 15.
Transparentnost u upravljanju sa imovinom opstine

1.Opstina mora da garantuje transparentan proces u procedurama i dokumentima koji se sastavljaju
tokom upravljanja opStinskom imovinom na osnovu odredbi zakonodavstva na snazi.

2. Opstina objavljuje spisak opStinske imovine, imovina koja se planiraju dati na koriS¢enje,
imovina koja su data na koriS¢enje i druge zna¢ajne imovine opstine.

3. Podaci koji se objavljuju ukljucuju, ali nisu ograni¢eni na podatke o katastarskoj jedinici,
katastarskoj povrsini, lokaciji imovine i nameni.

4. Objavljivanje liste u skladu sa zakonima na snazi mora biti zavrSeno do 31. decembra
kalendarske godine.

5.Postupci licitacije, iskazivanja interesa, davanja na koriS¢enje, zrazmene i drugi postupci
otudenja opstinske imovine su javni.



6. Za pitanja od javnog interesa, informacije o upravljanju pokretnom imovinom i drugom
imovinom opstine bice javne.

Clan 16.
Transparentnost javnih preduzeca

1. Opstina se stara da obezbedi uslove za transparentne procese tokom vrSenja svoje funkcije u
upravljanju i1 sprovodenju funkcija opstinskih preduzeéa i predstavljanja u regionalnim
preduzecima.

2. U slucajevima kada opstinske usluge pruzaju opstinska preduzeéa, ta preduze¢a moraju podneti
svoje budzete Skupstini opStine na odobrenje. Predlozi budzeta moraju ukljuciti predlozenu
strukturu naknada za pruzanje usluga i moraju biti dostavljeni do 15. novembra naredne fiskalne
godine.

3. Izvestaji koji ¢e biti dostavljeni Skupstini opStine bi¢e obavljeni na sluzbenoj web stranici
opstine.

4. U cilju povecanja transparentnosti, javnosti ¢e biti ponudeni izvestaji o nadzoru i reviziji rada
preduzeca.

5. Podzakonski akti i drugi zvani¢ni dokumenti koje sac¢injavaju javna opstinska preduze¢a moraju
biti javni i lako dostupni javnosti u skladu sa Zakonom br. 06/L82 o zastiti licnih podataka i
Zakonom br. 06/L-081 o pristupu javnim dokumentima.

POGLAVLJE V.
OBLICI AKTIVNOG UCESCA GRAPANA U ODLUCIVANJU
Clan 17.
Sveobuhvatni javni skupovi sa gradanima

1. Opstina mora da obezbedi ukljucivanje gradana u konsultacije i donoSenje odluka koristeci, ali
ne ogranicavajuci se na:

1.1 javne skupove;

1.2 javne konsultacije za nacrte normativnih akata i politi¢kih dokumenata;
1.3 konsultativne skupove sa gradanima;

1.4 rasprave o budzetu.

2. Tretman zahteva, peticija, pojadinacnih i grupnih zahteva gradana.

3. U cilju dobijanja misljenja (gledista) gradana u procesu donosenja odluka, opstina obezbeduje
primenu minimalnih standarda javnih konsultacija utvrdenih u uredbom.

4. U cilju dokumentovanja odrzavanja sastanaka, javnih konsultacija, budzetskih rasprava i drugih
sastanaka, opS$tina obezbeduje pozive, materijale, obezbeduje uslove, vodenje zapisnika i
sastavljanje izvestaja sa sastanaka i aktivnosti ukljucivanja gradana u javne rasprave i konsultacije,
tokom izradu lokalnih akata i dokumenata.



5. Internet stranica opstine i vladina platforma za javne konsultacije koristi¢e se kao platforma za
postizanje ciljeva ovog ¢lana.

6. Kancelarija za javno komuniciranje je odgovorna za obavestavanje gradana o mestu, datumu,
vremenu, dnevnom redu, kada ¢e se odrzati sastanci, budZetske rasprave, javne konsultacije i drugi
dodatni sastanci.

Clan 18.
Javni skupovi

1. Svake godine opstina odrzava najmanje dva javna skupa o pitanjima od opSteg interesa, na
kojima moze ucestvovati svako lice ili organizacija sa interesom za opStinu. Prvi obavezni skup
odrZava se u prvom polugodistu godine, dok se drugi sastanak odrzava u drugom polugodistu.

2.Pored gore navedenih javnih skupova, opstine su duzne da informiSu gradane opStine o svim
vaznim planovima ili programima od javnog interesa, kako je Sto regulisano statutom opstine.

3.0pstina moze organizovati i dodatne skupve, i biti Sto blize gradanima o pitanjima u vezi sa
budzetom opstine, lokalnim ekonomskim razvojem, koris¢enjem opstinske imovine, prostornim
planiranjem, investicijama, opStinskim prihodima, kao i drugim pitanjima od opsteg interesa.

4.Obavestenje o javnim sednicama mora biti objavljeno dve nedelje pre odrZzavanja javnog skupa.
5. Obavestenje o javnim skupovima mora se izvrSiti putem:

5.1 sluZzbene web stranice opStine i prostorija opStine gde ¢e se odrzati javni skup (prostori u
opstini);

5.2 u cilju povecanja publike opstina promovise dnevni red na druStvenim mrezama i alternativnim
oblicima komunikacije sa javnoscu.

6. Kancelarija za javno komuniciranje u opStinama je odgovorna za obavestavanje gradana o mestu,
datumu, vremenu kada ¢e se skupovi odrZati 1 materijalima.

7.Opstina obezbeduje dovoljno prostora na teritoriji opsStine za Siroko i1 aktivno ucesce javnosti.

8. Visi opstinski zvani¢nici ucestvuju na javnim skupovima, kao §to su: gradonacelnik opstine,
predsedavajuci Skupstine, direktori doti¢nih uprava, predsedavaju¢i odbora 1 nadlezni sluzbenici
za pitanja na javnom skupu.

9.Mehanizmi predstavnika zajednice uspostavljeni prema Administrativnom uputstvu (MALS) br.
02/2019 o organizaciji, radu i saradnji opStina sa selima, naseljima i javnim naseljima, moraju biti
zvani¢no obavesteni o sastancima.

10. Ukoliko tokom skupova gradani i zainteresovani nisu dobili odgovore na postavljena pitanja,
opstina je duzna da u roku od 30 dana dostavi pismene odgovore u izveStaju. U zapisniku je
utvrdeno da ¢e odgovor biti dostavljen u pisanom obliku, uz navodenje odgovornog sluzbenog lica
i prostora na kome ¢e se odgovor objaviti.

11.U okviru svojih nadleznosti, direktori uprava odrzavaju informativne sastanke sa drugim
reprezentativnim grupama kao $to su udruzenja, sindikati, saveti, interesne grupe 1 gradani radi
njihovog ukljucivanja u donosenje odluka. Skupovi ove prirode su javni i za iste ¢e se poStovati
stavovi 4. 1 5. ovog ¢lana.



Clan 19.
Javne konsultacije

1.0Odgovorni organi opstine moraju da obezbede sprovodenje procesa javnih konsultacija, tokom
izrade opstinskih politika i podzakonskih akata za koje je javna konsultacija obavezna.

2.0pstina obezbeduje preduzimanje svih neophodnih radnji da obezbedi aktivno partnerstvo
izmedu razlicitih strana tokom procesa javnih konsultacija.

3.0Opstina organizuje javne konsultacije sa gradanima u skladu sa principom; zakonitosti,
transparentnosti, jednakosti, nediskriminisanja i efikasnosti u procesu javnih konsultacija.

Clan 20.
Planiranje javnih konsultacija

1.Generalno planiranje javnih konsultacija vrsi se u ranoj fazi prilikom izrade plana rada opStine
za narednu kalendarsku godinu, kao 1 prilikom izrade plana komuniciranja sa javnosc¢u.

2.Sluzbenik nadlezan za javne konsultacije, u koordinaciji sa inicijatorima, sa¢injava poseban plan
za sve predloge projekata organa koji predlaze podzakonske akte i lokalne politike koji su predmet
javne konsultacije za narednu kalendarsku godinu.

3.Plan javnih konsultacija mora biti sastavni deo plana javnog komuniciranja i mora biti objavljen.

4.Planiranje konsultacija zasniva se na vremenskim rokovima, finansijskim troSkovima, ljudskim
resursima, identifikaciji strana uklju€enih u proces javnih konsultacija, kao i oblicima i tehnikama
javnih konsultacija.

Clan 21.
Faze javne konsultacije
1. Procesi javne konsultacije u opstini dele se u tri faze:
1.1. planiranje konsultacija;
1.2.odrZavanje konsultacija;

1.3.prikupljanje komentara, komuniciranja i njihovo upuc¢ivanje nadleznim organima.

Clan 22.
Obavezni akti za javne konsultacije
1. Opsti 1 akti koji podlezu postupku javne konsultacije su:
1.1 Nacrt-Statuta opstine,
1.2. Nacrt-Uredbe opstine,
1.3. drugi akti koji su predvideni sektorijalnim zakonima,
1.4. Nacrt-budzeta opstine za narednu godinu kao i razmatranje budzeta,

1.5. Srednjoro¢ni okvir budzeta za naredne tri (3) godine,



1.6. razvojne strategije i akcioni planovi na lokalnom nivou u okviru sektorijalnih oblasti,

1.7. svi prostorni nacrtnit planovi na lokalnom nivou u skladu sa zakonodavstvom za prostorno
planiranje.

2.Opstina ima pravo da stavi na javne konsultacije druge dokumente i procese u okviru svojih
nadleznosti, ili politike predvidene zakonodavstvom na snazi.

Clan 23.
Odrzavanje i postupak javnih konsultacija

1. Pokreta¢ (inicijator) ili predlagac¢ akata i politika iz ¢lana 22. ove uredbe odgovoran je za razvoj
procesa javnih konsultacija.

2.Ista proceduralna pravila javnih konsultacija primenjuju se i u slu¢ajevima kada predloge
projekata iznose spoljne radne grupe, gradanske inicijative i konsultativni odbori, u skladu sa
¢lanom 70. 1 73. Zakona o lokalnoj samoupravi. U ovim slu¢ajevima, procedure konsultacija vodi
sektor/uprava u ¢ijoj je nadleznosti predlozena oblast politike ili predloga.

3.Pre odobravanja predloga projekta, telo predlagac¢ odlucuje da otvori proces javnih konsultacija.
4.Predlaga¢ obezbeduje primenu obaveznih tehnika i oblika utvrdenih ¢lanom 26. ove uredbe.

5.Proces javnih konsultacija razvija nadlezni organ ili uprava u okviru projekta kojim se ureduje
konkretni akt.

6.Sluzbenik odgovoran za javne konsultacije obaveStava zainteresovane strane o pisanim,
elektronskim i drugim oblicima konsultacija.

7.0bavestenje za javne konsultacije se objavljuje u roku od 8 do 14 kalendarskih dana, po postupku
prema clanu 5 stav 2 ove uredbe.

8.Sluzbenik odgovoran za javne konsultacije pre odrzavanja javnih konsultacija obaveStava
unutraS$nju radnu grupu, gradane i konsultativni odbor koji je predlozio ili izradio nacrt akta, u
ovim sluc¢ajevima konsultacije vodi sektor/uprava ¢ija je nadleznost predloZeni oblast politike ili
predloga.

Clan 24.

Odrzavanje procesa javne konsultacije i odgovornostis luzbenika za javne konsultacije

1.Predsedavajudi ili rukovodilac radne grupe dokumenta ili akta koji je stavljen na javnu raspravu
odgovoran je za proces obavesStavanja o javnim skupovima, ukljucujuéi razgovore sa ¢lanovima
grupe, razmatranje komentara na nacrt predloga uz postovanje rokova utvrdenih ovom uredbom.

2.Da bi se olakSao administrativni proces javnih konsultacija, gradonacelnik opStine odlukom
imenuje jednog ili viSe sluzbenika odgovornih za javne konsultacije.

3.Gradonacelnik opstine obavestava MALS i Kancelariju za dobro upravljanje posebnim pismom,
sa imenom sluzbenika koji je odgovoran za upravljanje platformom za javne konsultacije.

4.Sluzbenik za javne konsultacije je odgovoran za objavljivanje dokumenata na sluzbenoj web
stranici opstine i platformi javnih konsultacija, pripremu godiS$njeg izvestaja o javnoj konsultaciji



1 izradu plana javnih konsultacija.
5. Gradonacelnik moZe odrediti i dodatne duznosti sluzbeniku za javne konsultacije.

Clan 25.
Identifikacija zainteresovanih strana

1. Opstina, u zavisnosti od vrste predloga projekta, identifikuje gradane i zainteresovane strane na
koje data politika moze uticati, kako bi ih pozvala da ucestvuju u procesu javne konsultacije.

2. Opstina, postujuéi zakon o zastiti licnih podataka, dizajnira i odrzava bazu podataka za
zainteresovane grupe koje moraju biti ukljuc¢ene u proces javnih konsultacija.

3. Opstina moze ukljuditi zainteresovane strane u radne grupe odgovorne za izradu predloga
projekata.

4. Identifikaciju zainteresovanih strana vr$i organ predlagac, koji raspisuje javni poziv za
ukljucivanje predstavnika zainteresovane grupe.

Clan 26.
Oblici i tehnike javne konsultacije

1. Opstina je duzna da razvije proces javne konsultacije putem objavljivanja na web stranici
opstine 1 Vladine platforme za javne konsultacije, kao i najmanje jedan konsultativni sastanak sa
zainteresovanim stranama. U toku procesa, zainteresovane strane mogu da upucuju i fizi¢ka pisma
na adresu opstine.

2. U cilju povecanja ukljucenosti gradana i interesnih grupa, opStina moze koristiti i alternativne
oblike, ukljucujuci druStvene mreze, sastanke sa gradanima, javne rasprave itd.

Clan 27.
Pismene i elektronske konsultacije

1. Telo koje je predlozilo (predlagac) obezbjeduje uslove za odvijanje konsultacija u pisanom i
elektronskom obliku, uklju¢uju¢i blagovremeno informisanje o nacinima i rokovima javnih
konsultacija.

2. Sluzbenik odgovoran za izradu predloga projekta u saradnji sa sluzbenikom za javne
konsultacije obaveStava zainteresovane strane o pisanim i elektronskim konsultacijama.

3. Pismeno i elektronsko obavestenje sadrzi:

3.1. predlog projekta za koji se traze komentari;

3.2. ta¢nu adresu na koju treba poslati pisane i elektronske komentare;

3.3. podatke (ime, prezime i e-mail) za osobu odgovornu za prijem komentara;

3.4 Rok za podnosenje komentara;

3.5. Opstina je duzna da napravi poseban meni/odeljak u okviru zvaniéne web stranice stranice za

proces javnih konsultacija, koji je putem posebnog linka uspostavio vezu sa Vladinom platformom
za javne konsultacije.



4. Preko sluzbene web stranice i Vladine platforme za javne konsultacije, opstina obezbeduje
objavljivanje obavestenja za konsultacije predloga projekata, rokova za konsultacije, obrazlozenja,
predloga projekata za konsultacije, adrese za prijem komentara i objavljivanje izvesStaja/rezultata
javne konsultacije.

Clan 28.

Rokovi javne konsultacije

1. Javna rasprava traje najmanje 15 kalendarskih dana i ne duze od 30 kalendarskih dana od dana
objavljivanja javnog obavestenja o odrzavanju konsultacija.

2. Predlaga¢, uz pismeno obrazlozenje, moze produziti period javne konsultacije do 30
kalendarskih dana nakon redovnog roka, u slu¢ajevima kada:

2.1. proces javnih konsultacija nije rezultirao dovoljnim komentarima za dobijanje miSljenja
gradana i zainteresovanih strana;

2.2. sadrzaj predloga projekta je slozZeniji i zahteva dodatno vreme za javne konsultacije.

Clan 29.
Konsultativni sastanci sa javnoScu

1. U periodu javnih konsultacija, pored pismenih i elektronskih konsultacija, opStina organizuje
konsultativne sastanke sa gradanima 1 zainteresovanim licima za predlog projekta u periodu koji
je najavljen za javnu raspravu.
2. Obavestenje o javnoj raspravi objavljuje se najmanje osam (8) dana, a najvise Cetrnaest (14)
kalendarskih dana pre odrzavanja sednice na sluzbenoj web stranici opStine, oglasnoj tabli, kao 1
u bilo kom drugom obliku koji obezbeduje pravilno obavesStavanje zainteresovanih lica.
3. U pozivu za javni sastanak, sluzbenik zaduZen za konsultacije u koordinaciji sa sluzbenikom
odgovornim za izradu predloga projekta obaveStava zainteresovane strane o:
3.1. datumu, mestu i vremenu odrzavanja javne konsultacije;
3.2. predlogu —projekta koji je objekat javne konsultacije;
3.3. memorandumu o razumevanju oko sadrzaja predlog projekta;
3.4. informacije (ime, prezime i email adresu) za odgovornog sluzbenika za prijem komentara.
4. Javnom sastanku prisustvuje sluzbenik ili radna grupa odgovorna za izradu predloga projekta,
direktor uprave predlagaca, direktori nadleznih uprava, drugi sluzbenici koji su delegirani od
strane nadlezne uprave, kao 1 sluzbenik zaduzen za javne konsultacije.
5. Sluzbenik zaduZen za izradu nacrta predloga koga imenuje predlaga¢, predsedava
konsultativnim sastancima sa gradanima, objasnjava sadrZaj nacrta predloga javnosti i, u saradnji
sa sluzbenikom nadleZnim za javne konsultacije, evidentira predloge date od strane javnosti tokom
konsultacija.

Clan 30.

Prikupljanje komentara, komuniciranje i njihovo upudivanje

1. Sluzbenik zaduzen za izradu predloga projekta tokom odrzavanja javne konsultacije prikuplja
komentare i sastavlja izvestaj o rezultatima javne konsultacije.

2. Razmatranje komentara vrsi radna grupa predloga projekta, koja odlucuje o prihvatanju ili
odbijanju preporuka dobijenih od zainteresovanih strana.

3. Svi predlozi, primedbe i sugestije koje je javnost podnela u roku i na nacin utvrden odredbama



ove uredbe, unose se u izvestaj o javnom uvidu.

4. Rok za izradu izvestaja je najmanje petnaest (15) dana 1 ne viSe od trideset (30) kalendarskih
dana, za predlog projekta, od dana isteka roka za dostavljanje predloga i pismenih komentara.

5. U roku od pet (5) kalendarskih dana nakon zavrSetka izveStaja radne grupe o javnom
razmatranju, izvestaj se Salje sluzbeniku odgovornom za javne konsultacije, koji je duzan da
obezbedi objavljivanje na sluzbenoj web stranici opStine i na platformi za javne konsultacije vlade.

Clan 31.
Budzetke rasprave

1. Opstina je duzna da odrzi budZetske rasprave sa gradanima utvrdenim u skladu sa Zakonom o
upravljanju javnim finansijama i odgovornostima.

2. Budzetske rasprave se odrzavaju koriS¢enjem oblika i tehnika javnih konsultacija, ukljucujuéi:
pozive, rokove, zapisnike i izradu izvestaja u skladu sa odredbama ove uredbe.

3. U procesu planiranja budZeta, gradonacelnik opStine osniva radnu grupu za pripremu i
sprovodenje budzetskih rasprava. Radnu grupu vodi resorna uprava za ekonomiju i finansije. Telo
predlaga¢ obezbeduje primenu minimalnih standarda procesa konsultacija.

4. Odgovorni organi opstine duzni su da planiraju kalendar budzetskih rasprava za projektni budzet
opStine 1 SOB-a 1 organizuju budzetske rasprave utvrdene Zakonom o upravljanju javnim
finansijama i odgovornostima.

5. Izvestaj sa budzetskih rasprava upucuje se Skupstini zajedno sa predlogom budZeta. Skupstina
opStine Ce biti obaveStena o zapisniku s ¢lancima zapisnika objavljenom na Internetu.

6. Oglas za raspravu o budzetu, zajedno sa prijedlogom budzeta i obrazloZzenjem, objavljuje se
najmanje osam (8) dana, a najvisSe Cetrnaest (14) kalendarskih dana prije odrzavanja sjednice, po
postupku iz €lana 5. stav 2. ove uredbe.

Clan 32.
Praéenje (nadzor) javne konsultacije i izveStavanje

1. Opstina obezbeduje davanje odgovora o statusu predloga pristiglih sa javnih rasprava, kroz
poseban izvestaj koji se objavljuje na sluzbenoj web stranici opSstine, kao 1 na vladinoj platformi
za javne konsultacije.

2. Gradonacelnik opstine obezbeduje da predlozi projekata podneti na usvajanje Skupstini opstine
ispunjavaju minimalne standarde za proces javnih konsultacija.

3. Skupstina opStine odbija usvajanje predloga projekata u slucajevima kada nisu ispunjeni
minimalni standardi javnih konsultacija prema kriterijumima utvrdenim ovom uredbom.

4. Opstine Salju godisSnji izveStaj o primeni minimalnih standarda javnih konsultacija Kancelariji
za dobro upravljanje i Ministarstvu administracije lokalne samouprave.



Clan 33.
BudZetiranje uz ucesée

1. U cilju povecanja uces¢a gradana u donosSenju odluka u procesu budzetiranja, opStine mogu
koristiti metodologiju budzetiranja uz ucesce (participativnim).

2. Gradonacelnik opstine pokre¢e i rukovodi participativnim budZzetiranjem u saradnji sa
skupStinom opStine, gradanima, lokalnim aktivistima, predstavnicima civilnog drustva,
predstavnicima neformalnih grupa gradana, predstavnicima privrednih organizacija,
marginalizovanih grupa, mesnim savetima, i sa drugim zainteresovanim stranama.

POGLAVLJE VI
GRADANSKA INICIJATIVA, PETICIJE 1 ZAHTEVI ZA REALIZACIJU PRAVA
Clan 34.

Zahtevi za informisanje, gradanske inicijative i peticije

1. Svaki fizicki ili pravni subjekt ima pravo da podnese zahtev za ostvarivanje bilo kog prava,
gradansku inicijativu i peticiju za pitanja koja su u nadleznosti organa opstine.

2. Zahteve, gradanske inicijative i peticije razmatra SkupStina opstine u roku od Sezdeset (60) dana,
kako je utvrdeno u ¢lanu 70, Zakona br. 03/L-040 o lokalnoj samoupravi.

3.Nakon rasprave u Skups$tini opStine, gradonacelnik opStine ili jedinica/sluzbenik za
komuniciranje sa gradanima, najkasnije u roku od petnaest (15) dana od dana razmatranja, pismeno
obavestava podnosioca zahteva, odnosno podnosioca peticije.

4. U slucajevima kada se zahtevi za ostvarivanje nekog prava, gradanske inicijative ili peticije
odnose na pitanja za koja opStina nije neposredno nadlezna, gradonacelnik opStine ili
jedinica/sluzbenik za komunikaciju sa gradanima, u navedenom roku, pismeno obaveStava
podnosioca zahteva ili peticije da nije nadlezan i dostavlja ga nadleZznim organima, obavestavajuci
1 podnosioca zahteva.

Clan 35.
PodnoSenje inicijativa i peticija
1. Svaki fizicki subjekt, predstavljena grupa ili pravno lice ima pravo da podnese zahtev za

ostvarivanje bilo kog prava, gradansku inicijativu i peticiju, za pitanja koja su u nadleZnosti
opstine.

2. Peticije/inicijative iz stava 1. ovog ¢lana razmatra Skupstina opSstine u skladu sa Statutom
opstine 1 Poslovnikom o radu.

Clan 36.
Postupak razmatranja
1. Peticija se podnosi u pisanom obliku i upucuje se predsedavaju¢em Skupstine opstine.

2. Odgovorni organi opstine sprovode proces provere podataka peticije ili inicijative i nakon ove



provere pocinje proces postupanja po zahtevima.

3. Peticiju razmatra Skupstina opstine u roku od Sezdeset (60) dana, kako je utvrdeno u ¢lanu 70,
Zakona br. 03/L-040 o lokalnoj samoupravi.

4. Nakon rasprave u Skupstini opstine, predsedavajuéi, najkasnije u roku od 15 dana od dana
razmatranja, pismeno obavestava podnosioca zahteva ili peticije.

5. Podaci, ukljucujuci i peticiju, ¢uvaju se 1 arhiviraju u skladu sa zakonom o zastiti podataka o
licnosti.

Clan 37.
Gradanska inicijativa

1.Gradani mogu pokrenuti inicijativu za predlaganje propisa, iz nadleZnosti opstine.
2. Gradanska inicijativa se sprovodi u skladu sa standardima zakona o lokalnoj samoupravi i mora
da obuhvati 15% biraca opstine upisanih u CIK.

3. Nakon prijema potpisa, inicijatori podnose inicijativu Skup§tini opstine.
4. Skupstina opstine pokrece proces verifikacije predatih potpisa.

5. Nakon verifikacije, zahteve i inicijative gradana razmatra SkupStina opStine u roku od Sesdeset
(60) dana, kao §to je utvrdeno ¢lanom 70. Zakona o lokalnoj samoupravi (ZLS).

6. Podaci, ukljucujuci i potpise predstavnika inicijative, Cuvaju se i arhiviraju u skladu sa zakonom
o zastiti podataka o licnosti.

Clan 38.
Inicijativa za meduopstinsku saradnju
1. Procedura za uspostavljenje meduopstinske saradnje poCinje se kroz inicijativu.
2. Inicijativa o uspostavljenju meduopstinske saradnje podnosi se pismenim putem od strane:
2.1.gradonacelnika opstine;
2.2. 1/3 ¢lanova Skupstine opstine;
2.3. najmanje pet (5 %) gradana opStine sa pravom glasa;

2.4. Vlade Republike Kosovo, kada se uspostavljenje meduopstinske saradnje smatra da je od
posevbnog i javnog interesa.

POGLAVLJE VIL

PRISTUP JAVNIM DOKUMENTIMA I INFORMACIJAMA ZA USLUGE 1
KOMUNICIRANJE

Clan 39.
Obrada (tretman) i izveStavanje o zahtevima za pristup javnim dokumentima

1. Opstina, garantuje pristup javnim dokumentima u skaldu sa zakonom o pristupu javnim



dokumentima, zakonom o zastiti klasificirane informacije i zakonom o zastiti li¢nih podataka.

2. Opstina, objavljuje kontakte, podatke sluzbenika odgovornog za podatke kao i godisnji izvestraj
o pristupu javnim dokumentima.

Clan 40.
Informacije o uslugama

1. Opstina je duzna da informacije o uslugama koje nudi, objavi u prostorijama opstinskih
institucija i na sluzbenoj web stranici opstine. Za vazne informacije, opStina moze koristiti i druge
prostore za objavljivanje, ukljucujuci i drustvene mreze.

2. Da bi se gradanima olakSao pristup uslugama, opstina objavljuje podatke o organizacionoj
strukturi uprave, duznostima i odgovornostima svake jedinice, adresama i1 kontakt telefonima.

3. Opstina objavljuje podatke rukovodstva organa opstine, kao i odgovornih lica u jedinicama
sluzbe uprave, njihove elektronske adrese i kontakt brojeve.

4. Podaci o adresi i uslugama koje pruza svaka organizaciona jedinica opStine, ukljucujuéi: spisak
pruzenih usluga, licence, dozvole, ovlas¢enja, sertifikate, overe, druge usluge, vreme prijema
usluge, procedure, rokove i detalje sluzbenih odgovornih lica ovla§éenih za pruzanje usluge.

5. Opstina je duzna da informacije i dokumente objavi na odgovaraju¢em linku koriste¢i sluzbenu
oznaku.

Clan 41.
Procedura komuniciranja

1. Na sluzbenoij web stranici opStine i drugim kominikacionim kanalima, opStina objavljue e-mail
adrese 1ili druge oblike prijema zahteva, zalbi 1 podnesaka od strane gradana.

2.Opstina obezbeduje da se na sve zahteve koji su adresirani u sluzbenim e-mailima objavljenim
na sluzbenoj web stranici opStine, odgovori u razumnom vremenskom periodu 1 u skladu sa
zakonodavstvom na snazi.

3. Sluzbenici koji upravljaju sluzbenim javnim e-mailima opstine ¢e davati odgovore putem
elektronske komunikacije.

4. U trenutku kada se e-mail postavi na sluzbenoj web stranici opStine, sluzbenik ¢e biti obavesSten
o obavezi da odgovori i1 uputi zahteve primljene u sluzbenom e-mailu.

5. Ako javni sluzbenik nije odgovoran ili nema nadleznost da daje odgovore na zahteve primljene
putem e-maila, duzan je da obavesti podnosioca zahteva sa adresom na kojoj se trazi odgovor.

6. U saradnji sa IT sluzbenicima, sluzbenici koji upravljaju e-mailovima ¢e preduzeti korake da
identifikuju i blokiraju adrese koje $alju promotivne materijale ili e-mailove kreirane od strane
,botova®“. (prikupljanje informacija i obi¢no se nazivaju programi za indeksiranje web stranica).

7. U cilju boljeg informisanja gradana o pojedinim pitanjima, opstina ¢e izraditi liste e-mailova,
liste brojeva telefona i aplikacija koje se koriste za komunikaciju.

8. Podaci e-mailova, telefonskih kontakata ili aplikacija ¢e se Cuvati i odrzavati u skladu sa
odredbama zakona o zastiti podataka o licnosti.



POGLAVLJE VIII.
AKCIONI PLAN ZA TRANSPARETNOST U OPSTINI
Clan 42.

Procedure izrade Akcionog plana za transparetnost

1. Opstina izraduje Akcioni plan za transparetnost u skladu sa odredbama Administrativnog
uputstva za otvoreno upravljanje kao i u skladu sa ovom uredbom.

2. Akcioni plan za transparentnost se izraduje za period od Cetiri (4) godine.
3. Akcioni plan transparentnosti usvaja Skupstina opstine i objavljuje na sluzbenoj web stranici opstine.

4. Akcioni plan za transparentnost obuhvata akcije koje promovisu: Sednice Skupstine opstine; odbori;
javni skupovi; konsultativni sastanci za projekte; transparentnost u planiranju i kori$¢enju opstinskog
budzeta; brz pristup uslugama; transparentne procedure za nabavke; procedure zaposljavanja; azuriranje
dnevnih aktivnosti na sluzbenoj web stranici; aktivno ukljucivanje gradana u procese donosenja odluka itd.

POGLAVLJE IX.
ZAVRSNE ODREDBE
Clan 43.
PoStovanje sluzbenih jezika

Opstina prilikom objavinjivanja normativnih akata, odluka, dokumenata i informacija, obavezuje se da
postuje zakon o sluzbenim jezicima kao i opstinsku uredbu za upotrebu sluzbenih jezika u Opstina Prizren.

Clan 4.
Funkcionisanje elektronske web stranice opStine

1. Opstina treba da azurira i odrzava svoju elektrosnku web stranicu prema Administrativnom uputstvu br.
01/2015 za web stranice javnih institucija.

2. Svi javni dokumenti opStine se objavljuju na sluzbenoj web stranici, na osnovu relevatne oblasti kako bi
se olakSao pristup gradanima i drugim zainteresovanim grupama (stranama).

3. Dolazak do informacija na sluzbenim web stranicama trebalo bi da bude $to je moguée manje koraka-
klikova.

Clan 45.
Odgovornost za sprovodenje

Za sprovodenje ove uredbe, odgovorna je Skupstina opstine i gradonacelnik opstine putem nadleznih
organa, ovlaceni sa zakonom.

Clan 46.
Ukidanje

Stupanjem na snagu ove Uredbe stavlja se van snage Uredba o transparentnosti broj 01/011-14614 od
09.02.2017.



Clan 47.
Stupanje na snagu

Nakon usvajanja od strane Skupstine opstine Prizren, ova odluka stupa na snagu 30 dana nakon
slanja nadzornom organu, u skladu sa ¢lanom 8. u vezi sa ¢lanom 9, Zakona br. 08/L.-284, za
administrativni pregled akata opstina, objavljen u .Sluzbenom listu Republike Kosovo, br.
24/2024* i nakon objave na sluzbenim jezicima na sluzbenoj web stranici Op¢ine.

Predsedavaju¢i SkupStine opstine
.\ \Antigona Bytyqi
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03/L.-040 sayili Yerel Ozyonetimler Yasasi’nin (Resmi Gazete No. 28.06.2008) 12. maddesinin
2. 68.fikrasi 4. Fikrasi, Belediyelerde Agik Yonetim Hakkinda 04/2023 sayili idari Talimat (IYYB)'nin 42.
maddesinin 1. fikrasi ve ve Prizren Belediye Meclisi'nin 15 Ekim 2008 tarihli ve 01/011-5643 sayil Tiiziigt'ntin 27.
maddesinin 1. fikrasi uyarinca, Prizren Belediye Meclisi 27 Mart 2025 tarihinde yapilan toplantida
asagidakileri onayladi:

PRIZREN BELEDIYESINDE SEFFAFLIK HAKKINDA 012025 YONETMELIGI



BOLUM I
GENEL HUKUMLER

Madde 1
Amacg

Bu Yonetmelik, belediye organlari, belediye baskanligi, miidiirliikler, meclis, meclis organlar1 ve
diger hukuki mekanizmalarin ¢aligmalarinin seffafligin1 saglayan esaslari, ayrica vatandaslarin,
sivil toplumun ve ¢ikar gruplarinin karar alma siireclerine katilimina iliskin kural, ilke ve bicimleri
belirlemektedir.

Madde 2

Kapsam
Bu Yonetmelik hiikiimleri, kanun kapsaminda kamusal yetki kullanan tiim belediye organlari
hakkinda uygulanir.

Madde 3
Bu Yonetmelik hiikiimleri, kanun kapsaminda kamusal yetki kullanan tiim belediye
organlar1 hakkinda uygulanir.

Bu Yonetmelikte kullanilan terim ve kisaltmalarin anlamlart asagidaki gibidir:

1.1. Seffaflik - Seffaflik, belediye organlarinin, yayim, bilgilendirme, kamu belgelerine erisim ve
vatandaglarin belediye organlarinin karar alma siireglerine ve ¢aligmalarina katilimini saglayan
acik bir faaliyetidir.

1.2. Belediyenin normatif diizenlemeleri — Belediye Tiiziigii, Belediye Meclisi diizenlemeleri,
yerel diizeyde mekansal planlar, sektorel kanunlarin 6ngdrdiigii diger diizenlemeler gibi genel
nitelikteki normatif diizenlemeler anlamina gelir.

1.3. Hesap verebilirlik— Belediye kurumlariin yetkilerini kullanmalarindan dolayr hesap
vermeleri siirecini ifade eder.

1.4. Karar- Yetkili belediye organinin kanun hiikiimlerine gore ¢ikardigi, belli bir konu hakkinda
karar veren normatif diizenlemedir.

1.5. Kamu istisaresi— karar alma siirecinden 6nce vatandaslarin ve paydaslarin istisare siirecine
dahil edilmesi anlamina gelir.

1.6. Katihmec1 biitceleme- Vatandaglarin belediye biitcesinin dagitimin1  vatandaslarin
onceliklerine gore planlamak, vatandaslara dogrudan karar alma rolii saglamak amaciyla
demokratik ve kapsayici bir siireci ifade eder.

1.7. Biitce goriismesi— elediyelerin biitce ve orta vadeli biitge projeksiyonlarin1 hazirlama
stirecinde gergeklestirdikleri kamuoyu istisarelerini ifade eder.

1.8. Kamu belgesi— Kamu kurumu tarafindan iiretilen veya elde tutulan elektronik veya sesli,
basili, gorsel veya isitsel kayitlar halindeki her tiirlii eylem, olgu veya bilgiyi ifade eder..

1.9. Calisma grubu-— &etkili belediye organi tarafindan atanan, proje teklifinin hazirlanmasindan
sorumlu ekiptir.



1.10. Live meeting office comunicator veya YouTube veya sosyal aglar iizerinden canh
yayinlar— uzaktan iletisimin saglandig1 uygulamalar ifade eder.

1.11. Telepresence oturumu- Belediyeler tarafindan gonderilen e-postanin ilgili formatta erisime
acilmasidir.

1.12. MS Windows 7 isletim sistemi, 7 Microsoft teknolojisiyle iiretilen bir isletim sistemi
anlamina gelir.-

1.13. IYYB — idari Yerel Yo6netimler Bakanlig1 anlamina gelir.

1.14. Belediye meclisinin telepresence aracihigiyla izlenmesi- [YYB'nin, belediyede gorevlilerin
fiziksel olarak bulunmamasi1 durumunda, belediye meclisi toplantilarinin gidisatinin telepresence
ekipmanlar1 araciligiyla denetlenmesini saglama hakki ve olanagi anlamina gelir.

1.15. Toplant1 yayin ve izleme ekipmani- Toplantilarin video ve ses igerigi aracilifiyla tam
goriiniirliikle yayimlanmasini saglayan telepresence'a uygun kamera anlamina gelir;

1.16. Tlgili taraf — Karar alma siirecinden dogrudan veya dolayli olarak etkilenen veya bu siirecte
etkisi olan gercek veya tiizel kisi, sivil toplum orgiiti, ¢esitli ¢ikar gruplart ve diger kuruluslar
anlamina gelir.

1.17. Taslak teklif veya Taslak diizenleme- Taslak asamasinda olan ve onaylanmadan dnce
kamuoyunun goriisiine sunulmasi gereken tiim belgeler ve normatif diizenlemeler anlamina gelir.

1.18. Belediye tiiziigii ve yerel politikalarin onericisi- Belediye baskani, belediye miidiirliikleri,
belediye meclisi bagkani, belediye meclisi komiteleri, ilgili belediyenin oy kullanma hakkina sahip
vatandaglarinin ylizde onbesi (%15) anlamina gelir.

1.19. Yerel politika— planlar, stratejik belgeler, belediye biitcesi, Orta Vadeli Biitce Cercevesi,
yerel diizeydeki mekansal planlar, belediye eylemleri, belirli kalkinma alanlarindaki kalkinma
stratejileri, belediye karar alma siireglerini etkileyen yonergeler ve eylemler, meclis ve yiiriitme
organinin ¢alisma planlar1 ve ayrica kamu yarari tagiyan diger onemli programlar ifade eder.

1.20. Belediye miilkiyeti- belediyenin tescilli ve sahip oldugu tasinir ve tasinmaz mallar anlamina
gelir.

1.21. Asgari istisare standartlari- Belediyeler tarafindan politika ve normatif diizenlemelerin
hazirlanmasi siirecinde ilgili taraflarin ve vatandaslarin katilimiyla etkin kamuoyu istisarelerinin
yapilmasimi amaglayan asgari usul kurallaridir; aksi ylriirliikteki mevzuatta Oongoriillmedigi
takdirde.

1.22. Vatandaslarla kamu toplantisi- 03L-040 sayili Yerel Ozydnetim Yasasi'nin 68.
maddesinin 1. fikras1 uyarinca vatandaglarla bilgilendirici nitelikte diizenli kamu toplantilart
anlamina gelir.

1.23. Kamu belgelerine erisimden sorumlu gorevli- kamu kurumunda kamu belgelerine erisim
icin gelen talepleri almak ve kaydetmek, bu taleplerin ilk incelemesini yapmak, bu taleplerin
kayitlarin1 korumak ve saklamak ve bu talepler hakkinda rapor vermek iizere gorevlendirilen bir
idari gorevli anlamina gelir.

1.24. izleme Gorevlisi- IYYB'daki belediyeleri izlemekten sorumlu olan gérevli anlamma gelir.
2. Cogul olarak kullanilan ifadeler tekil halde kullanildiginda da ayni anlami tasir; bir cinste
kullanilan ifadeler diger cinste de ayn1 anlama tasir.



BOLUMII
BELEDIYE MECLIiSi CALISMALARININ SEFFAFLIGI

Madde 4
Belediye Meclisi ve Komite toplantilarinda seffafhik
1. Belediye Meclisi ve Komitelerin biitiin toplantilari, kanunla sinirlandirilmasi gereken haller
disinda kamuya agiktir.

2. Meclis Baskan1 veya Komite baskani, idari hizmetler birimi araciligiyla, halkin katilimim
saglayacak kosullari, imkanlari, malzemeleri ve belirlenen mekani saglar.

3. Meclis veya Komite Baskani, Kamuoyu Iletisim Birimi aracilifryla Meclisin ve diger organlarin
tiim islem ve kararlarini resmi internet sitesinde yayinlamakla ytikiimludiir.

Madde 5
Meclis ve Komite toplantilar1 hakkinda bilgi

1. Meclis veya Komite Baskani, Kamuoyu Iletisim Birimi araciligiyla toplant1 duyurusunu, olagan
toplantilardan en az 7 (yedi) is giinii 6nce, olaganiistii toplantilarda 3 (ii¢) is giinii Once, acil
toplantilarda ise ayn1 giin iginde yayimlar.

2. Bu maddenin 1. fikrasinda sozii edilen toplantinin bildirimi asagidaki sekilde yapilir:

2.1. Belediyenin resmi internet sitesi ve duyuru panolart.

2.2. Belediye, kamuoyuna ulagsmak i¢in sosyal aglar ve alternatif iletisim bigimleri lizerinden
giindemi tanitiyor.

3. Bu maddenin 2 nci fikras1 uyarinca yapilacak kamu duyurusu asagidaki gibi icerir:

3.1. Toplantinin yapilmasina iliskin tarih, saat, yer, giindem, toplant1 materyalleri.

3.2. Belediye ayrica, Belediye Tiiziigii ve Is Yonetmeligi ile belirlenen diger verileri de yayimlar.
4. Meclis Bagkani, Meclis toplantisin1 bu maddenin 1 ve 3 iincii fikralarinda belirtilen hususlara
uygun olarak resmi yazi ile Idari Yerel Yénetimler Bakanligina bildirir.

5. Belediye, Meclis ve Komite toplantilarinin yapilmasima iliskin bilgilendirmenin yam sira,
vatandaglarin Belediye Meclisi toplantilarina katilma hakkina sahip oldugunu siirekli olarak
duyurmalidir.

Madde 6

Belediye Meclisi toplantilarinin elektronik ortamda izlenmesi
1. Belediye organlari, Belediye Meclisi toplantilarinda, IYYB, ilgili taraflar ve diger kurumlarin
izleme mekanizmalarinin siireglerinin izlenmesi ve degerlendirilmesi i¢in gerekli kosullarin
olusturulmasi amaciyla, yetkili belediye personeli araciligiyla telepresence sisteminin kullanimina
aktif erisimi saglamakla yiikiimliidiir.
2. Belediye, etkinligin tanittimin1 garanti altina almak icin live meeting office comunicator veya
YouTube veya sosyal aglar iizerinden canli yayin gibi uygulamalar1 kullanabilecegi gibi, etkinligi
canli olarak yaymlamak i¢in her tiirlii yasal platformu da kullanabilir.
3. Meclis Bagkani, Belediye Meclisi lyeleri, Belediye Baskani ve diger katilimcilar, Meclis
caligmalar1 sirasinda ses sistemine baglanmay1 ve sisteme sesli igerik gonderilmesini saglayan
mikrofonu kullanmakla yiikiimliidiirler.



Madde 7
Telepresence sisteminin kullanim ve bakimi

1. Belediye, Belediye Meclisi toplantilarinin yapilmasi sirasinda telegresence imkaninin
saglanmasina yonelik kosullar1 saglamakla ytikiimliidiir.

2. Belediye Meclisi toplantilar siiresince vc.komuna@rks-gov.net adresindeki hesaplar Belediye
Meclisi Sekreterligi tarafindan yonetilir.

3. Belediyeleri izlemekle gorevli memur, Belediye Meclisi toplantilarinin yapildig: her an sisteme
erigsim hakkina sahiptir.

4. Belediye, Bakanlik izleme Gérevlisi ile iletisimi saglayacak bir irtibat noktasi belirlemekle
yiikkiimltdiir.

5. Belediye Meclisi toplantisinin baslamasindan 15 dakika once, Bakanhigin izleme Gorevlisinden
gelen e-posta veya diger resmi hatlardan gelen bildirimler ile sorumlu belediye gorevlisi tarafindan
teleprezens baglantis1 kurulmalidir.

6. Toplantinin yapilacagi yerde belediye yetkilileri telepresence ekipmanlarinin bulunmasini ve
caligsmasini saglamak zorundadir.

7. Belediyede bilgi islemden sorumlu gorevli, Belediye Meclisi toplantisinin canli yayiminin
Belediyenin resmi internet sitesinin entegre sistemine baglanmasini saglayarak, vatandaslarin ve
ilgililerin Belediye Meclisi toplantisini takip edebilmesini saglamakla yiikiimliidiir.

8. 8. Belediye Meclisi Sekreterligi, Belediye Meclisleri tarafindan yapilan toplantilara ait goriintii
ve ses kayitlarini belediyenin elektronik arsivinde arsivlemekle yilikiimliidiir.

9. Belediye Meclisi toplantilarinin elektronik ortamda izlenmesine iliskin sartlarin saglanmasi,
Belediye Bagkan1 ve Belediye Meclisi Baskani'nin sorumlulugundadir.

Madde 8
Belediye Meclislerinin elektronik izleme amach toplantilarina iliskin duyuru

1. Belediye, Meclis toplantisina iliskin davet ve ek belgeleri, olagan toplantilarin yapilmasindan
en az yedi (7) is giinii, olaganiistii toplantilarin yapilmasindan en az ii¢ (3) is giinii 6nce elektronik
ortamda Bakanliga gondermekle yiikiimliidiir.
2. Bildirimde, Yerel Ozyonetimler Yasasi’nda dngériilen toplantinin yeri, tarihi, giindemi, kesin
saati ve toplant1 dokiimanlar yer alir.
Madde 9
Meclis veya komite toplantilarina erisimin kisitlanmasi

1. Meclis veya Komite toplantilari, yiirlirliikteki mevzuatta gosterilen sebeplerle kismen veya
tamamen kapatilabilir.

2. Belediye Meclisi ve meclis Komiteleri, gerekgeli kararla toplantilarini kismen veya tamamen
halka kapal1 olarak ilan edebilirler.

BOLUM III
YURUTMENIN SEFFAFLIGI

Madde 10
Yiiriitmenin seffafhig
1. Belediye baskani, karar alma siireclerinde, miidiirliiklerde ve idarede seffaflik saglar.
2. Belediye Bagkani, 06/L.-82 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve 06/L-081 sayil1 Kamu
Belgelerine Erisim Kanunu uyarinca yliriitme islemlerinin ve resmi belgelerin yayinlanmasina
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iliskin mevzuatin uygulanmasindan sorumludur.

3. Belediye baskani, belediyenin ekonomik ve mali durumu ile belediyenin yatirim planlarinin
uygulanmas1 hakkinda en az alt1 ayda bir veya belediye meclisinin istegi iizerine belediye
meclisine rapor sunar.

BOLUM IV
BELEDIYE MECLISi VE YURUTMENIN, DUZENLEMELERIN, RESMi VE MALI
BELGELERININ VE DIGER DUZENLEMELERIN YAYIMLANMASI

Madde 11
Belediye Diizenlemelerin Yayimlanmasi
1. Belediye, belediye meclisince onaylanan tiim diizenlemeleri, yayimlanmasi i¢in gerekli yasal
sartlarin saglanmasinin ardindan resmi internet sitesinde yayimlar.
2. Belediye, belediye baskaninin verdigi karar ve emirleri resmi internet sitesinde yayimlar.

3. Seffafligin artirilmasi amaciyla belediye miidiirii tarafindan ¢ikarilan diizenleme ve belgelerin
yayinlanmasi gerekmektedir.

4.1, 2 ve 3 numaral1 fikralar uyarinca ¢ikartilan diizenlemeler ve belgelerin, 06/L-82 say1li Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu ve 06/L-81 sayili Kamu Belgelerine Erisim Kanunu da dahil olmak
iizere yiirlirliikkteki mevzuata uygun olarak yayimlanmasi zorunludur.

5. Bu maddenin 1, 2 ve 3 iincii fikralarinda yer alan diizenleme ve belgeler, belediyedeki iletisim
birimi tarafindan Dillerin Kullanim1 Yasasi’nin hiikiimlerine uygun olarak elektronik ortamda
yayimlanir.

6. Belediye, ¢ikarilan diizenleme ve belgeleri, 6zellikle bilgilendirici ve bilinglendirici nitelikte
olanlar1 yayinlamak amaciyla diger platformlar1 da kullanabilir.

Madde 12
Resmi belgelerin yayinlanmasi

1. Belediye, asagidakiler dahil ancak bunlarla siirli olmamak iizere tiim resmi belgeleri
yayinlamakla yiikiimlidiir:

1.1. Belediye Bagkan1 ve miidiirliiklerin y1llik ¢caligsma plani;

1.2. Belediye Meclisi Yillik Caligma Plani;

1.3. Stratejiler ve diger politika belgeleri;

1.4. Belediye mekansal planlari: Belediye Imar Plani, Bélge Haritalari, Ayrintili Diizenleyici
Planlar;

1.5. Meclis ve Yiiriitmenin periyodik resmi raporlart;

1.6. Belediye Meclisi tarafindan {iretilen belgeler; belediye meclisi, zorunlu komiteler, diger
danigsma komiteleri toplantilarinin tutanaklar1 ve Belediye Meclisi tarafindan iiretilen diger kamu
materyalleri.

1.7. Hibeler, siibvansiyonlar, kamu konkurlari, miizayedeler gibi kamu ¢agr siireclerinde iiretilen
tiim belgeler ve digger belgeler.

1.8. Belediye meclisi toplantilarinin video kayitlar1 ve diger telepresence materyalleri ve bunlara
eslik eden baglantilar.

1.9. Belediye, bu Yonetmelik hiikiimlerine gore gerekli goriilen belgeleri, igeriginin islenmesine
imkan verecek bigimde yayimlamakla yiikiimliidiir. Yasal zorunluluklar haricinde dokiimanlar
PDF Scan formatinda yayinlanmayacaktir.



Madde 13
Mali belgelerin yaymlanmasi

1. Belediye, resmi internet sitesinde asagidaki mali belgeleri yayinlar, ancak bunlarla sinirh
degildir:

1.1. Belediyenin yillik biitcesi;

1.2. Sermaye projelerinin listesi;

1.3. Orta Vadeli Biitce Cercevesi (OVBC);

1.4. Kamu maliyesine iligkin sektorel mevzuatin gerektirdigi yillik ve ii¢ aylik mali raporlar;

1.5. Meclis ve yiiriitme organinin ¢alismalar1 hakkinda yillik raporlar;

1.6. Ulusal denetim ofisinin raporu ve beraberindeki tavsiyeler;

1.7. Yirirliikteki yasa ve yonetmeliklerce zorunlu kilinan diger mali belgeler.

Madde 14
Tedarik faaliyetlerinin seffaflig

1. Belediye, sektorel mevzuatla yayimlanmasi belirlenen her tiirli tedarik faaliyetini,
asagidakilerle sinirli olmamak {izere, resmi internet sitesinde yayimlar:

1.1 Tedarik plani,

1.2. Tedarik raporu,

1.3. On bildirimler; Sozlesme bildirimleri; Sozlesme verme bildirimleri, Tasarim konkuru
bildirimleri; Tasarim konkurun sonuglarmin aciklanmasi; Iptal bildirimi; Ek bilgi bildirimi;
Sozlesmenin iptali; S6zlesme imzalanmasina iliskin bildirim; Kamu Miizayedeleri; Belediyenin
yeniden degerlendirme taleplerine iliskin kararlari; Tedarik Inceleme Organinin Kararlari,

1.4. Sektorel mevzuat ve 06/L-82 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve 06/L-081 sayili
Kamu Belgelerine Erisim Kanunu uyarinca belirlenen kararlar, belgeler ve diger gerekli veriler.
2. Belediye her proje icin, projenin adini, yatirimcisini, uygulayici firmasini ve siiresini belirten
tedarik faaliyeti bilgi panosu koyar.

3. Seffaflig1 artirmak amaciyla belediye, proje yoneticisi, denetleyici veya denetleyici sirketin
adini, soyadini ve iletisim bilgilerini belirleyecektir

Madde 15
Belediye miilk yonetiminde seffaflik

1. Belediye, belediye mallarinin yonetimi sirasinda diizenlenen islem ve dokiimanlarda
yiriirliikteki mevzuat hiikiimlerine uygun olarak seffaf bir isleyisi garanti etmek zorundadir.

2. Belediye, belediyeye ait taginmazlar, kullanima verilmesi planlanan tasinmazlar, kullanima
verilen taginmazlar ve belediyenin diger 6nemli varliklarinin listesini yayimlar.

3. Yayimlanacak veriler; kadastro birimleri, kadastro bolgeleri, taginmazlarin yeri ve amacina
iligkin verileri igerir, ancak bunlarla sinirl degildir.

4. Yirirliikteki mevzuata gore listenin yayimlanmasi takvim yilinin 31 Aralik tarihine kadar
tamamlanmalidir.

5. Belediye mallarmin miizayede, ilgi gdsterme, kullanma hakki, degisim ve diger degistirilme
islemleri kamuya agiktir.

6. Kamuyu ilgilendiren hususlarda, belediyeye ait taginir mallar ve diger varliklarin yonetimine
iliskin bilgiler kamuoyuna agik olacaktir.



Madde 16
Kamu isletmelerinin seffafhig:

1. Belediye, belediye isletmelerinin yonetimi ve islevlerinin yiiriitiilmesi ile bolgesel isletmelerde
temsiliyet gorevini yerine getirirken seffaf stireglerin saglanmasi i¢in gerekli kosullar saglar.

2. Belediye hizmetlerinin belediye isletmeleri tarafindan yiiriitilmesi halinde, bu isletmeler
biitgelerini onaylanmak iizere belediye meclisine sunmak zorundadirlar. Biit¢e teklifleri,
hizmetlerin saglanmasi i¢in Onerilen ticret yapisini icermeli ve takip eden mali yilin 15 Kasim
tarihine kadar sunulmalidir.

3. Belediye meclisine sunulacak raporlar belediyenin resmi internet sitesinde kamuoyuyla
paylasilacak.

4. Seffafligin artirilmasi amaciyla isletmelerin ¢alismalarinin gézetim ve denetimine iligkin
raporlar kamuoyuna agiklanacaktir.

5. Belediye kamu kuruluslar: tarafindan hazirlanan alt yasal diizenlemeler ve diger resmi belgeler,
06/L-82 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve 06/L-081 sayili Kamu Belgelerine Erisim
Kanunu uyarinca kamuya acik olmali ve kamuoyunun kolayca erisimine ac¢ik olmalidir.

BOLUM V
VATANDASLARIN KARAR ALMA SURECINE AKTIF KATILIMININ BiCiIMLERI

Madde 17
Vatandaslarla kapsayici kamu toplantilar

1. Belediye, asagidakileri kullanarak ancak bunlarla siirlt olmamak iizere vatandaslarin istisare
ve karar alma siireclerine katilimini saglamalidir:
1.1 Kamu toplantilari;
1.2 Normatif diizenlemeler ve politika belgeleri taslaklar1 hakkinda kamuoyunun goriisiiniin
almmast;
1.3 Vatandaslarla istisare toplantilari;
1.4 Biitce goriigmelert.
2. Vatandaglardan gelen bireysel ve grup taleplerini, petisyonlarini ve isteklerini degerlendirmek.
3. Belediye, karar alma siirecinde vatandaglarin goriislerinin alinmasi amaciyla bu Yonetmelikte
belirlenen asgari kamuoyu danigsma standartlarinin uygulanmasini saglar.
4. Belediye, toplantilarin, kamuoyunun katilimiyla yapilan istisarelerin, biitce goriismelerinin ve
diger toplantilarin diizenlenmesini belgelemek amaciyla, yerel yasa ve belgelerin hazirlanmasi
sirasinda, vatandaglarin katildigi toplant1 ve faaliyetlere iligkin davetleri, materyalleri, sartlari
saglar, tutanaklari tutar ve raporlar hazirlar.
5. Bu maddenin amaglarinin gergeklestirilmesinde, belediyenin internet sitesi ve hiikiimetin
kamuoyu danigsma platformu platform olarak kullanilacaktir.
6. Halkla iliskiler Ofisi, vatandaslar1 toplantilarin, biitge gdriismelerinin, kamuoyu istisarelerinin
ve diger ek toplantilarin yeri, tarihi, saati, yeri, giindemi ve ne zaman yapilacagr konusunda
bilgilendirmekten sorumludur.
Madde 18
Kamu toplantilar

1. Belediye, her yil, belediyeyle ilgisi olan kisi veya kuruluslarin katilabilecegi, genel ilgi alanina
giren konularda en az iki kez kamu toplantis1 diizenler. Ilk zorunlu toplant1 yilin ilk yarisinda,
ikinci toplanti ise yilin ikinci yarisinda yapilir.

2. Belediyeler, yukarida belirtilen halk toplantilarinin yani sira, belediye tiiziigl ile diizenlendigi



lizere, kamu yarar1 tasiyan 6nemli plan ve programlar1 da belediye sinirlari i¢indeki vatandaslara
bildirmekle yiikiimliidiir.

3. Belediye ayrica, belediye biitgesi, yerel ekonomik kalkinma, belediye mallariin kullanima,
mekansal planlama, yatirimlar, belediye gelirleri ve genel ilgiyi ilgilendiren diger konularla ilgili
konularda vatandaslara miimkiin oldugunca yakin olmak {izere ek toplantilar diizenleyebilir.

4. Kamuya agik toplanti duyurular1 toplantidan iki hafta 6nce yayinlanmalidir.

5. Kamu toplantilarinin duyurusu asagidakiler araciligiyla yapilmalidir:

5.1 Belediyelerin resmi internet siteleri ve belediyelerdeki kamusal alanlar;

5.2 Belediye, kamuoyuna ulasmak amaciyla sosyal aglar ve alternatif iletisim bigimleri iizerinden
giindemi tanitmaktadir.

6. Belediyelerdeki Halkla [liskiler Ofisi, vatandaslara toplantilarin yeri, tarihi, saati ve materyalleri
hakkinda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

7. Belediye, belediye sinirlar1 icinde halkin genis ve etkin katilim1 i¢in yeterli alan saglar.

8. Kamu toplantilarina; Belediye Baskani, Meclis Bagkani, ilgili miidiirliiklerin miidiirleri,
komisyon baskanlar1 ve kamu toplantisinda goriisiilecek konularla ilgili gorevliler gibi iist diizey
belediye yetkilileri katilir.

9. Belediyelerin koy, yerlesim yeri ve kamu mabhalleleriyle orgiitlenmesi, isleyisi ve isbirligine
iliskin 02/2019 sayilh Idari Talimat (IYYB) kapsaminda kurulan topluluk temsilcilik
mekanizmalarina toplantilar hakkinda resmi olarak bildirim yapilmalidir.

10. Toplant1 sirasinda vatandas ve ilgililerden sorulan sorulara cevap alinamamasi halinde
belediye, 30 giin i¢inde raporla yazili cevap vermekle ylikiimliidiir. Tutanakta, cevabin yazili
olarak verilecegi, sorumlu kiginin kim oldugu ve cevabin yayinlanacagi yerin belirtilmesi belirtilir.
11. Miidiirlik miudiirleri, yetkileri ¢cercevesinde, dernekler, sendikalar, ¢ikar gruplar1 konseyleri ve
vatandaglar gibi diger temsili gruplarla, onlar1 karar alma siireclerine dahil etmek amaciyla
bilgilendirme toplantilar1 diizenler. Bu nitelikteki toplantilar kamuya agiktir ve bunlar i¢in bu
maddenin 4 ve 5 inci fikralari hiikiimleri uygulanir.

Madde 19
Kamu istisareleri

1. Sorumlu belediye organlari, kamu istisarelerinin alinmasimin zorunlu oldugu belediye
politikalar1 ve tiizliklerinin hazirlanmasi sirasinda kamuoyunun goriisliniin alinmasi siirecinin
uygulanmasini saglamakla ytikiimliidiir.

2. Belediye, kamuoyuyla istisare siirecinde cesitli taraflar arasinda aktif bir ortakligin saglanmasi
icin gerekli tim eylemlerin yapilmasini saglar.

3. Belediye, asagidaki ilkeye uygun olarak vatandaslarla kamuoyu istisareleri diizenler; Kamuoyu
istigare siirecinde yasallik, seffaflik, esitlik, ayrimcilik yapilmamasi ve verimlilik.

Madde 20
Kamu istisarelerinin planlanmasi

1. Kamuoyu istigaresinde iliskin genel planlama, belediyenin gelecek takvim yilina iliskin ¢alisma
planiin hazirlanmasi agsamasinda ve kamuoyu iletisim planinin hazirlanmasi sirasinda erken bir
asamada yapilir.

2. Kamuoyu istisaresinden sorumlu gorevli, baslaticilarla koordinasyon halinde, alt hukuki
diizenlemeler ve yerel politikalar Oneren organin, bir sonraki takvim yilinda kamuoyunun
bilgilendirilmesi siirecine tabi olan tiim proje teklifleri i¢in 6zel bir plan taslagi hazirlar.

3. Kamuoyu danmisma plani, kamuoyu iletisim planinin ayrilmaz bir parcasi olmali ve
yayimlanmalidir.



4. Damigma planlamasinda zaman dilimleri, finansal maliyetler, insan kaynaklari, kamuoyu
danigma siirecine dahil olan taraflarin belirlenmesi ve kamuoyu danigmasinin bigimleri ve
teknikleri dikkate alinir.

Madde 21
Kamu Istisaresinin Asamalar

1. Belediyede kamuoyuyla istisare siireci ii¢ asamaya ayrilmistir:

1.1. Istisarelerin planlanmast;

1.2. Istisarelerin yapilmast;

1.3. Yorumlarin toplanmasi, iletilmesi ve sorumlu kurumlara iletilmesi.

Madde 22

Kamu istisareleri icin zorunlu diizenlemeler
1. Belediyenin kamu istisaresine tabi olan eylemleri sunlardir:
1.1 Belediyenin Tiiziigii Taslagi,
1.2. Belediye Y¢netmenligi Taslagi,
1.3. Sektorel diizenlemelerde ongoriilen diger islemler,
1.4. Gelecek yilin belediye biitce taslagi ve biit¢cenin gozden gegirilmesi,
1.5. Oniimiizdeki 3 yila iliskin orta vadeli biitce cercevesi,
1.6. Sektorel alanlar cercevesinde yerel diizeyde kalkinma stratejileri ve eylem planlari,
1.7. Yerel diizeydeki tiim mekansal proje planlari, mekansal planlama mevzuatina uygun olarak.
2. Belediye, yetki alanina giren diger belgeleri ve islemleri veya yiiriirliikkteki mevzuatta 6ngoriilen
politikalar1 kamuoyunun goriisiine sunma hakkina sahiptir.

Madde 23

Kamu istisarelerinin yapilmasi ve siireci
1. Bu Yonetmeligin 22 nci maddesinde ongdriilen eylem ve politikalarin baslaticis1 veya teklif
sahibi, kamu istisare siirecini yiiriitmekle yiikiimliidiir.
2. Yerel Ozyonetimler Yasasi'nin 70 ve 73 iincii maddeleri uyarinca dis ¢alisma gruplar1 veya
vatandag girisimleri ve danigma kurullar1 tarafindan proje teklifleri sunulmasi halinde de kamu
istigaresine iliskin ayn1 usul kurallar1 uygulanir. Bu durumlarda istisare prosediirleri, 6nerilen
politika alan1 veya Onerinin yetki alanina giren sektér/miidiirliik tarafindan yonetilir.
3. Taslak teklifi onaylamadan once, teklifi sunan kurulus kamuoyunun katilimiyla bir istisare
slireci baglatmaya karar verir.
4. Teklifi sunanorgan, bu Yonetmeligin 26 nc1 maddesinde belirtilen zorunlu teknik ve formlarin
uygulanmasini saglar.
5. Kamu isitsaresi siireci, ilgili diizenleme tasarisinin faaliyet alan1 kapsaminda sorumlu kurulus
veya miidiirliik tarafindan yiiriitiliir.
6. Kamuistisaresinden sorumlu yetkili, ilgili taraflara bilgilendirmeyi yazili olarak, elektronik
ortamda ve diger istigsare bigimleriyle bildirir.
7. Kamu istisaresine iligskin duyuru, bu Yonetmeligin 5 inci maddesinin 2 nci fikrasinda belirtilen
usule uygun olarak 8 ila 14 takvim giinii icerisinde yayimlanir.
8. Kamu istisaresinden sorumlu memur, kamu istisareleri yapmadan 6nce, dis ¢alisma grubunu,
vatandaglar1 ve yasa taslagini Oneren veya hazirlayan danmisma komitesini bilgilendirir. Bu
durumlarda, istisare prosediirleri, onerilen politika veya teklif alaninin yetki alaninda oldugu
sektor/mudiirliik tarafindan yonetilir.



Madde 24
Kamu istisare siirecinin yiiriitiilmesi ve kamu istisare gorevlisinin sorumluluklar:

1. Kamu istisaresine sunulan belge veya diizenlemenin ¢aligma grubunun bagkani veya yoneticisi,
grup lUyeleriyle goriisiilmesi, taslak teklife iliskin yorumlarin incelenmesi de dahil olmak {izere
kamuya agik toplantilarin bildirim siirecinden sorumludur ve bu Yo6netmelikte belirtilen siirelere
uyulmasini saglar.

2. Kamu istisaresine iliskin idari islemlerin kolaylastirilmasi amaciyla Belediye baskant,
kararname ile kamunun bilgilendirilmesinden sorumlu bir veya daha fazla gorevli atar.

3. Belediye Baskani, kamu istisaresi platformunu yonetmekle sorumlu yetkilinin adim da
ekleyerek, ayr1 bir yaziyla IYYB'ya ve Iyi Yonetim Ofisine bildirimde bulunur.

4. KamU istisare gorevlisi, internet sitesinde ve kamuoyu istisare platformunda dokiimanlarin
yaymlanmasindan, yillik kamuoyu istisare raporunun hazirlanmasindan ve kamuoyu istisare
planinin taslaginin hazirlanmasindan sorumludur.

5. Belediye Bagkani, kamu istisaresi gorevlisine ek gorevler de verebilir.

. Madde 25
Ilgili taraflarin belirlenmesi

1. Belediye, proje teklifinin tiiriine bagli olarak, belirli politikadan etkilenebilecek vatandaslari ve
ilgili taraflar belirleyerek onlar1 kamu istigaresi siirecine katilmaya davet eder.

2. Belediye, kisisel verilerin korunmasina iliskin kanunu gozeterek kamu istisaresi siirecine dahil
edilmesi gereken ilgili gruplarin yer aldig1 bir veri tabani olusturur ve muhafaza eder.

3. Belediye, proje tekliflerinin hazirlanmasindan sorumlu ¢alisma gruplarina ilgili taraflar1 dahil
edebilir.

4. Tlgili taraflarin belirlenmesi, ilgili grubun temsilcilerinin katilimini saglamak iizere kamuoyuna
cagr1 yapan Oneriyi yapan kurulus tarafindan yapilir.

Madde 26
Kamu lstisaresinin Bicimleri ve Teknikleri

1. Belediye, belediyenin internet sitesinde ve Kamu Istisaresi Platformu'nda yayimlanacak kamu
istigaresi stirecini yiiriitmek ve ilgili taraflarla en az bir istisare toplantis1 diizenlemekle
yiikiimliidiir. Ilgililer, siirec icerisinde fiziki mektuplarini belediyenin adresine de gonderebilirler.

2. Belediye, vatandaslarin ve ¢ikar gruplarinin katilimini artirmak amaciyla sosyal aglar,
vatandaglarla toplantilar, kamuoyu tartigmalar1 vb. gibi alternatif bi¢imleri de kullanabilir.

Madde 27
Yazih ve elektronik istisareler

1. Oneriyi yapanorgan, kamuoyunun katilimina ydnelik ydntem ve son tarihler hakkinda
zamaninda bilgi de dahil olmak {izere, yazili ve elektronik istisarenin gelistirilmesi i¢in kosullar
saglar.

2. Proje teklifinin hazirlanmasindan sorumlu gorevli, kamuistisaresi gorevlisiyle isbirligi yaparak,
ilgili taraflara yazili ve elektronik ortamda istisare bildiriminde bulunur.

3. Yazil ve elektronik bildirimde sunlar yer alir:

3.1. Yorumu istenen proje teklifi;

3.2. Yazili ve elektronik yorumlarin gonderilecegi kesin adres;

3.3. Yorumlarin alinmasindan sorumlu kisiye iliskin bilgiler (ad, soyad ve e-posta);

3.4 Yorum gondermenin son tarihi;

3.5. Belediye, kamu istisaresi siireci i¢in resmi internet sitesinde 6zel bir menii/boliim olusturmakla



yiikiimliidiir; bu menii/boliim, 6zel bir baglant1 araciigiyla Kamu Istisaresi i¢in Hiikiimet
Platformu'na baglanir.

4. Belediye, resmi web sitesi ve Kamu Istisaresi Platformu aracilifiyla proje tekliflerinin
istisaresine iligkin duyurularin, son istisare tarihlerinin, agiklayict memorandumlarin, istisare
edilecek  proje tekliflerinin, yorumlarin alinacagi adresin ve kamu istisaresi
raporlariin/sonuglarinin yayinlanmasini saglar.

Madde 28
Kamuistisaresinin son tarihleri

1. Kamuoyunun katilimiyla yapilan istigsare, istigsarelerin yapilmasina iliskin kamuoyu
duyurusunun yayimlandigi tarihten itibaren en az 15 takvim giinii, en ¢ok 30 takvim giinii siirer.
2. Teklifi sunan organ, yazili bir gerekgeyle, asagidaki durumlarda kamu istigaresi siiresini normal
stirenin otesinde 30 takvim giiniine kadar uzatabilir:

2.1. amuoyunun katilimiyla gerceklesen istisare siireci sonucunda vatandaslarin ve paydaslarin
goriislerinin alinmasina yonelik yeterli yorum yapilmamistir;

2.2. Taslak teklifin igerigi daha karmasiktir ve kamuoyunun goriisiine sunulmasi i¢in ek siireye
ihtiya¢ vardir.

Madde 29

Kamu istisare toplantilan
1. Belediye, kamuoyunun katilim1 siireci kapsaminda yazili ve elektronik istisarelerin yani sira
kamuoyunun katilim1 i¢in ilan edilen siire i¢erisinde proje teklifi i¢in vatandaslar ve ilgili taraflarla
istisare toplantilar1 diizenler.
2. Kamuistisaresine iligkin duyuru, toplantidan en az sekiz (8) giin ve en fazla on dort (14) takvim
giinii Once belediyenin resmi internet sitesinde, duyuru panosunda ve ilgili taraflara uygun
bildirimi saglayacak diger bir bicimde yayimlanir.
3. Kamu toplantisina davetiyede, istisareden sorumlu yetkili, proje teklifinin hazirlanmasindan
sorumlu yetkiliyle koordinasyon halinde, ilgili taraflar1 su konularda bilgilendirir:
3.1. Kamu istisaresinin tarihi, yeri ve saati;
3.2. Kamu istisaresine sunulan proje teklifi;
3.3. Proje teklifinin icerigine iligkin agiklayict memorandum;
3.4. Yorumlar1 almakla sorumlu kisinin bilgileri (ad, soyad ve e-posta).
4. Kamuoyu toplantisina, proje teklifini hazirlamakla gorevli yetkili veya ¢alisma grubu, teklifi
yapan miidiirliik miidiirdi, ilgili miidiirliikk midiirleri, ilgili miidiirliikler tarafindan gorevlendirilen
diger yetkililer ve kamuoyu istisaresinden sorumlu yetkili katilir.
5. Teklifi hazirlayan kurum tarafindan atanan taslak teklifi hazirlama gorevlisi, vatandaslarla
yapilan istisare toplantilarina bagkanlik eder, taslak teklifin igerigini kamuoyuna agiklar ve
kamuoyu istisaresinden sorumlu gorevliyle isbirligi yaparak istisareler sirasinda kamuoyu
tarafindan verilen teklifleri kayda gegirir.

Madde 30

Yorumlarin toplanmasi, iletilmesi ve adreslenmesi
1. Taslak teklifi hazirlamakla gorevli yetkili, kamuoyunun katilimiyla yapilan istisare sirasinda
gorlisleri toplar ve kamuoyunun katilimiyla yapilan istisarenin sonuclarina iligkin bir rapor
hazirlar.
2. Yorumlarin incelenmesi, ilgili taraflardan gelen onerilerin kabulii veya reddi konusunda karar
veren proje teklifi calisma grubu tarafindan gerceklestirilir.
3. Bu Yonetmelik hiikiimlerine gore belirlenen siire ve bigimde kamuoyu tarafindan iletilen her
tiirlii O6neri, goriis ve teklifler kamuoyu degerlendirme raporunda yer alir.
4. Raporun hazirlanmasi i¢in son tarih, proje teklifi icin yazili teklif ve yorumlarin sunulmasi icin
son tarihin bitis tarihinden itibaren en az on bes (15) giin ve en fazla otuz (30) takvim giiniidiir.
5. Calisma grubunun kamuoyu degerlendirmesi hakkindaki raporunun tamamlanmasindan itibaren



bes (5) takvim giinii iginde rapor, belediyenin resmi internet sitesinde ve hiikiimetin Kamuoyu
istisare platformunda yayinlanmasini saglamakla ylikiimlii olan kamuoyu istisare gorevlisine
gonderilir.

Madde 31

Biitce goriismeleri
1. Belediye, Kamu Mali Yo6netimi ve Hesap Verebilirlik Kanununa gore belirlenen vatandaglarla
biitce goriismeleri yapmakla ytikiimliidiir.
2. Biitce goriismeleri, bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak cagri, siire, tutanak ve rapor
diizenleme gibi kamuoyunun bilgilendirilmesine iliskin usul ve teknikler kullanilarak yapilir.
3. Biit¢e planlama siirecinde belediye baskani, biitce goriismelerinin hazirlanmasi ve uygulanmast
icin bir ¢alisma grubu kurar. Calisma grubu, ilgili ekonomi ve maliye miidiirliigii tarafindan
yonetilmektedir. Oneriyi yapan kurulus, danisma siirecinin asgari standartlariin uygulanmasini
saglar.
4. Sorumlu belediye organlari, belediye biitge projesi ve OVBC igin biitce goriisme takvimini
planlamak ve Kamu Mali Yonetimi ve Hesap Verebilirlik Kanunu uyarinca belirlenen biitce
goriismelerini diizenlemekle yiikiimliidiir.
5. Biitge goriismelerine iliskin rapor, biitce teklifiyle birlikte Meclise sunulur. Yayimlanan
tutanaklarin baglantilar1 Belediye Meclisine bildirilecektir.
6. Biitge goriismelerine iliskin duyuru, biitce teklifi ve agiklayic1 belgelerle birlikte, bu
Yonetmeligin 5 inci maddesinin 2 nci fikrasinda belirtilen usule uygun olarak toplantidan en az 2
(iki) hafta 6nce yayimlanir.

Madde 32

Kam damisma siirecinin izlenmesi ve raporlanmasi
1. Belediye, kamuoyu tartigmalarindan gelen tekliflerin durumuyla ilgili yanitlarin, belediyenin
resmi internet sitesinde ve Kamu Danigma Hiikiimet Platformu'nda kamuoyuna duyurulan 6zel bir
rapor aracilifiyla saglanmasini saglar.
2. Belediye Bagkani, Belediye Meclisine onay i¢in sunulan proje tekliflerinin kamuoyu danisma
slireci i¢in asgari standartlar1 kargilamasini saglar.
3. Belediye Meclisi, bu Yonetmelikte belirlenen kriterlere gore kamu katiliminin asgari
standartlarini kargilamayan proje tekliflerini onaylamasini reddeder.
4. Belediyeler, kamu bilgilendirilmesine iliskin asgari standartlarin uygulanmasina iligkin yillik
raporu Iyi Yonetim Ofisi'ne ve Idari Yerel Yonetimler Bakanligi'na gonderir.

Madde 33
Katilimei biitceleme
1. Belediyeler, biitceleme siirecinde karar alma siireclerine vatandas katilimini artirmak amaciyla
katilimci biit¢eleme metodolojisini kullanabilirler.
2. Belediye bagkani, belediye meclisi, vatandaglar, yerel aktivistler, sivil toplum temsilcileri,
gayriresmi vatandag gruplarinin temsilcileri, is diinyas1 orgiitlerinin temsilcileri, marjinal gruplar,
yerel konseyler ve diger paydaslarla igbirligi i¢inde katilimci biitcelemeyi baglatir ve yonetir.



BOLUM VI
VATANDASLARIN HAKLARININ GERCEKLESTIRILMESINE YONELIK
GIRISIMLERI, PETISYONLAR VE TALEPLERI

Madde 34
Bilgi talepleri, vatandas girisimleri ve petisyonlar

1. Gergek ve tiizel kisiler, Belediye organlariin gorev alanina giren konularda her tiirlii hakkin
gerceklestirilmesi i¢in bagvuruda bulunma, vatandas girisimi ve petisyon verme hakkina sahiptir.
2. Talepler, vatandas girisimleri ve petisyonlar, 03/L-040 sayil1 Yerel Ozyonetimler Yasas1’nin 70.
maddesinde tanimlandig1 sekilde, altmis (60) giinliik siire igerisinde Belediye Meclisi tarafindan
incelenir.

3. Belediye Meclisinde goriisiildiikten sonra Belediye Baskani veya vatandagla iletisim
birimi/goérevlisi, inceleme tarihinden itibaren en ge¢ on bes (15) giin i¢inde talep veya petisyon
sahibine yazil1 olarak bildirir.

4. Herhangi bir hakkin kullanilmasina iligkin talepler, vatandas girisimleri veya petisyonlar
belediyenin dogrudan yetkili olmadig1 konulara iliskin ise, Belediye Baskan1 veya vatandasla
iletisim birimi/gorevlisi, belirlenen siire icinde basvuru sahibine veya dilek¢ce sahibine yetkili
olmadigini yazili olarak bildirir ve durumu yetkili makamlara iletir, bagvuru sahibine de bildirir.

Madde 35
Girisim ve petisyonlarin sunulmasi

1. Herhangi bir gercek kisi, temsil edilen topluluk veya tiizel kisi, belediyenin yetki alanina giren
konularda her tiirlii hakkin gerceklestirilmesi i¢in bagvuruda bulunma, vatandas girisimi ve
petisyon verme hakkina sahiptir.

2. Bu maddenin 1 inci fikrasinda yer alan petisyonlar/girisimler Belediye Meclisi tarafindan
Belediye Tiiziigii ve Ictiiziik hiikiimlerine gore incelenir.

Madde 36

Inceleme prosediirii
1. Petisyon yazili olarak belediye meclisi bagkanina hitaben sunulur.
2. Yetkili belediye organlar1 dilekce veya girisimin verilerinin dogrulugunu kontrol etme siirecini
yiiriitiir ve bu kontrolden sonra taleplerin isleme konulmasi siireci baslar.
3. Petisyon, 03/L-040 sayil1 Yerel Ozyonetimler Yasasi’nin 70. maddesinde tanimlandig: sekilde
altmis (60) giinliik siire igerisinde belediye meclisi tarafindan incelenir.
4. Belediye Meclisinde goriisiildiikten sonra bagkan, inceleme giiniinden itibaren en ge¢ 15 giin
icinde talebi veya petisyonu verene yazili olarak bildirir.
5. Petisyon dahil veriler, kisisel verilerin korunmasi kanununa uygun olarak saklanir ve arsivlenir.

Madde 37

Sivil girisimler
1. Vatandaslar, belediyenin yetkileri dahilinde yonetmelik teklifinde bulunma konusunda inisiyatif
alabilirler.
2. Belediye girisimi, yerel yonetimler hukuku standartlarina goére uygulanir ve MSK'ya kayith
belediye segcmenlerinin %15'ini kapsamalidir.
3. Imzalari aldiktan sonra girisim sahipleri girisimi Belediye Meclisine sunarlar.
4. Belediye Meclisi, sunulan imzalarin dogrulugunu denetleme siirecini baglatir.



5. Vatandaslarin talep ve girisimleri, YOY'nin 70'inci maddesinde belirtilen siire igerisinde
belediye meclisince incelenir.

6. Girisim temsilcilerinin imzalar1 da dahil olmak iizere veriler, kisisel verilerin korunmasina
iliskin mevzuata uygun olarak saklanir ve arsivlenir.

Madde 38

Belediyeler arasi isbirligi girisimi
1. Belediyeler arasi igbirliginin kurulmasina iligkin prosediir inisiyatif yoluyla baslatilir.
2. Belediyeler arasi igbirliginin kurulmasina iligkin girisim, asagidakiler tarafindan yazili olarak
sunulur:
2.1. Belediye Bagkant;
2.2. Belediye Meclisi iiyelerinin 1/3’1i.
2.3. oy kullanma hakkina sahip belediye vatandaslarinin en az %5'i;
2.4. Kosova Cumbhuriyeti Hiikiimeti, belediyeler aras1 igbirliginin kurulmasinin 6zellikle kamu ve
yerel ¢ikarlar agisindan 6nemli oldugu diisiiniildiiglinde.

BOLUM vII
KAMU BELGELERINE, HIZMETLERE ILiSKIN BILGILERE VE ILETiSIME
ERISIM

Madde 39
Kamu belgelerine erisim taleplerinin islenmesi ve raporlanmasi

1. Belediye, Kamu Belgelerine Erisim Yasasi, Gizli Bilgilerin Korunmasi Yasast uyarinca kamu
belgelerine erisimi garanti eder.
1 ve kisisel verilerin korunmasi kanunu.
2. Belediye, sorumlu kisinin iletisim bilgilerini ve kamu belgelerine erisime iliskin yillik raporu
yayimlar.
Madde 40

Hizmetlerle ilgili bilgiler
1. Belediye, sundugu hizmetlere iliskin bilgileri belediyeye ait kurum ve kuruluslarin binalarinda
ve resmi internet sitesinde yayinlamakla yiikiimliidiir. Belediye, 6nemli bilgiler i¢in sosyal aglar
da dahil olmak iizere diger yayin alanlarin1 da kullanabilir.
2. Vatandaslarin hizmetlere erisimini kolaylasgtirmak amaciyla belediye, idarenin teskilat yapasi,
her birimin gorev ve sorumluluklari, adresleri ve iletisim numaralarina iliskin verileri yayimlar.
3. Belediye, belediye organlarinin {ist diizey yoneticilerinin ve idari hizmet birimlerindeki
sorumlularin verilerini, elektronik adreslerini ve iletisim numaralarini yayimlar.
4. Belediyenin her bir teskilat birimi tarafindan saglanan adres ve hizmetlere iliskin bilgiler:
saglanan hizmetlerin listesi, lisanslar, izinler, yetkiler, belgeler, tasdikler, diger hizmetler, hizmetin
alinma zamani, prosediirler, siireler ve hizmeti saglamaya yetkili sorumlu resmi kisilerin bilgileri.
5. Belediye, ilgili linkte resmi adin1 kullanarak bilgi ve belgeleri yaymnlamakla ytikiimliidiir.

Madde 41
Tletisim prosediirii
1. Belediyenin internet sitesinde ve diger iletisim kanallarinda, vatandaslarin talep, sikayet veya
diger basvurularini alabilmeleri i¢in elektronik posta adresleri veya diger formlar yayinlanir.
2. Belediye, belediyenin internet sitelerinde yayimlanan resmi e-postalarda iletilen tiim taleplerin
makul bir siire icerisinde ve yiiriirliikkteki mevzuata uygun olarak yanitlanmasini saglar.
3. Belediyenin resmi kamu e-postalarin1 yoneten yetkililer, elektronik iletisim yoluyla yanitlar



saglayacaktir.

4. E-postanin internet sitesinde yayinlanmasi aninda, yetkiliye, resmi e-postada alinan taleplere
yanit verme ve bunlari ele alma yiikiimliiliigi bildirilecektir.

5. Kamu gorevlisi, kendisine elektronik posta yoluyla iletilen taleplere cevap verme yetkisine sahip
degilse veya cevap verme yiikiimliiliigii yoksa, cevap istenebilecek adresi gonderene bildirmek
zorundadir.

6. E-postalar1 yoneten yetkililer, BT yetkilileriyle isbirligi yaparak promosyon materyalleri veya
"botls" tarafindan olusturulan e-postalar gonderen adresleri belirlemek ve engellemek icin adimlar
atacak.

7. Belediye, vatandaslar1 belirli konularda daha iyi bilgilendirmek amaciyla e-posta listeleri,
telefon numaralar listeleri ve haberlesmede kullanilan uygulamalar olusturacak.

8. E-posta, telefon numarasi veya basvuruya iliskin verileriniz, kisisel verilerin korunmasina
iligkin kanun hiikiimlerine uygun olarak saklanacak ve muhafaza edilecektir.

BOLUM VIII
BELEDIiYE’DE SEFFAFLIK EYLEM PLANI

Madde 42
Seffaflik Eylem Plani1'nin hazirlanmasina iliskin prosediirler

1. Belediye, Acik Yénetime Iliskin Idari Talimat hiikiimlerine ve bu Yonetmelik hiikiimlerine
uygun olarak belediyede seffafliga iliskin Eylem Plan1 hazirlar.

2. Seffaflik eylem plani dort (4) yillik bir siire i¢cin hazirlanir.

3. Seffaflik eylem plan1 belediye meclisi tarafindan onaylanir ve resmi internet sitesinde
yayimlanir.

4. Seffaflik eylem plam1 sunlar1 tesvik eden eylemleri igerir: Belediye Meclisi toplantilari;
Komiteler; Halk toplantilari; Taslak kanunlar i¢in danigma toplantilari; Belediye biit¢esinin
planlanmasinda ve kullaniminda seffaflik; Hizmetlere hizli erisim; Seffaf Tedarik Prosediirleri; Ise
alim prosediirleri; Giinliik faaliyetlerin resmi web sitesinde giincellenmesi; Vatandaslarin karar
alma stire¢lerine aktif katilimi1 vb.

BOLUM IX

Madde 43
Resmi dillere saygi

Belediye, normatif diizenlemeleri, kararlari, belgeleri ve bilgileri yaymlarken, resmi dillerin
kullanimina iligkin yasanin yani sira Prizren Belediyesi'nin resmi dillerin kullanimina iligskin
Belediye Yonetmeligine uymakla yilikiimliidiir.

Madde 44

Belediyenin resmi web sitesinin isleyisi
1. Belediye, Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Internet Sitelerine Dair 01/2015 sayil1 Idari Talimat'ta
tanimlandig1 sekilde resmi internet sitesini glincellemek ve siirdiirmek zorundadir.
2. Belediyenin tiim resmi dokiimanlari, vatandaslarin ve diger ilgili gruplarin hizli erigimini
kolaylastirmak amaciyla ilgili alana gére resmi web sitesinde yer alir.
3. Resmi internet sitelerindeki bilgilere erisim miimkiin oldugunca az adimla-tiklamakla
yapilmalidir.



Madde 45
Uygulama sorumlulugu
Bu Ydnetmeligin uygulanmasi, kanunla yetkilendirilmis organlar vasitasiyla Belediye Meclisi ve
Belediye Bagkani tarafindan yiiritiiliir.
Madde 46
Yiiriirliikten kaldirma

Bu Yénetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte 9 Subat 2017 tarih ve 01/011-14614 sayih
Seffafliga iliskin Yonetmelik yiiriirlikten kaldirilmigtir.

Madde 47
Yiiriirliige girme

Prizren Belediye Meclisi'nin onayindan sonra bu karar, 150 Sayili Kanunun 9'uncu maddesi ile
ilgili 8'inci maddesi uyarinca denetim organina gonderildikten 30 giin sonra yiiriirliige girer. 08/L-
284, Belediye Kanunlarinin Idari incelemesi i¢in, Kosova Cumhuriyeti Resmi Gazetesi, No.
24/2024" ve Belediyenin resmi internet sitesinde resmi dillerde yayinlandiktan sonra.

Belediye Meclisi Bas _
. Anfigona Bytyqi \




